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—— Guides de la machine

Les guides de cette machine sont organisés de la fagon suivante. Les consulter en fonction des besoins pour tirer
le meilleur parti de la machine.
* Indique que ce guide est inclus dans le DVD-ROM d’accompagnement.

Fonctions utiles de la machine

CD du didacticiel

Canon

Didacticiel d’apprentissage fournissant des exemples d’utilisation des fonctions
et permettant de tester les procédures grace a un simulateur. Ladministrateur
de la machine peut utiliser le CD du didacticiel pour décrire simultanément a
plusieurs utilisateurs les fonctions de la machine et les procédures d’utilisation,
via un module d’apprentissage en ligne.

Configuration et maintenance une fois la machine installée

Mise en route”

Canon

Mise en route
.

\///

Ce guide décrit les opérations et les réglages qu’il est nécessaire d’effectuer
avant d’utiliser les fonctions souhaitées une fois la machine installée.

®Réglages réseau .Ava_nt d’envoyer une télécopie depuis un

® Avant d'utiliser la fonction télécopie ordln.ateur _ _

® Avant d’imprimer depuis un ordinateur @ Gestion de la machine a partir d'un
ordinateur

Description des procédures d’utilisation de la machine et présentation

des fonctions (le présent document)

Guide simplifié”
canon

Guide
simplifié ¢

Lire ce guide pour se familiariser avec les procédures d’utilisation de base,
obtenir une description des fonctions utiles disponibles et découvrir I'éventail
des possibilités qu’offre cette machine. Le garder a proximité de la machine
pour s’y reporter en cas de besoin.

® Panneau de commande ® mpression/envoi depuis une boite

® Réalisation de copies @ Utilisation de la fonction copie

®Envoi de télécopies @ Utilisation des fonctions envoi et télécopie
®Envoi de fichiers ® Utilisation de la fonction de boite aux lettres
® Enregistrement dans une boite ® Autres informations utiles

Précautions d’emploi

Dépannage’

canon

Dépannage !
~ Bl
L/ i

Ce guide décrit les précautions d’emploi qu’il faut veiller a respecter et les
opérations qu’il convient de réaliser en vue d’utiliser la machine.

® Avant d'utiliser la machine ® Approvisionnement en papier
@ Utilisation de I'afficheur tactile ® Spécifications
®Remplacement des cartouches d’encre ®Réglages administrateur systéme

® Suppression d’un bourrage papier




Guides de la machine

Utilisation et manipulation de la machine

Manuel électronique’ Les informations suivantes, fournies sur le DVD-ROM de documentation,
canon peuvent étre consultées depuis un ordinateur.
® Avant de commencer
* Avant de commencer a utiliser la  Indique ce qu’il faut savoir avant d’utiliser la machine.
machine

* Présentation du guide Décrit le principe de fonctionnement des guides et la
configuration systéme requise pour pouvoir les utiliser.

* Fonctions de la machine Décrit les fonctions de la machine et les opérations qu’elle
permet de réaliser.

e Opérations de base Décrit les opérations de base de la machine.

* Périphériques en option Décrit les périphériques en option qu’il est possible d’installer:
sur la machine.

* Mode Utilisateur Décrit I'écran du mode Utilisateur, qu’il est possible de
paramétrer en fonction des besoins.

® Aide

* Résolution des problemes Décrit les procédures de suppression des bourrages papier
et de gestion des messages d’erreur.

¢ Entretien Décrit les procédures de chargement de papier, de
remplacement des consommables et d’entretien courant.

®Copie ® Accés Web ®Ssécurité

®Envoi/Fax ®Réseau ®Logiciel

®Boite aux lettres ®|nterface distante

®Impression ®MEAP/SSO

_ J

Installation des pilotes de la machine

Ces guides sont disponibles sur le User Software Disc ou le Fax Driver
Software Disc. Pour plus d’informations sur la sélection de pilotes et la
consultation des guides, voir les chapitres 10 a 12 du guide Mise en route.

User Software

User Software Disc : Ce guide explique comment installer les pilotes qui permettent d’'imprimer
* Guide d’installation du pilote depuis un ordinateur.
d’imprimante

e Guide du pilote UFR Il Mac
e Guide du pilote PS Mac

Fax Driver Software Disc : Ce guide explique comment installer les pilotes qui permettent d’envoyer des
* Guide d’installation du pilote de télécopies depuis un ordinateur (Windows uniguement).

télécopie
User Software Disc : Ce guide explique comment installer les pilotes qui permettent de lire des

e Guide d'installation du Network documents et de les enregistrer sur un ordinateur depuis la machine (Windows
ScanGear uniqguement).




—— Fonctions de la machine

La série iIR3245/iR3245N/iR3235/iR3235N/iR3225/iR3225N

offre tout ce gu’il est révé de disposer sur une machine
multitache numérique.

La série iR3245/iR3245N/iR3235/iR3235N/iR3225/iR3225N comporte une grande variété
de fonctionnalités d’entrée et de sortie qui peuvent considérablement améliorer I'efficacité.
Avec des fonctionnalités répondant aux besoins en matiére de traitement de documents
dans un environnement numérique, la série iR3245/iR3245N/iR3235/iR3235N/iR3225/
iR3225N fait figure d’excellence dans le monde des machines numériques multitadches.

* Certaines des fonctions décrites dans le présent guide nécessitent des périphériques en

option.

Fonction
de lecture
en couleur

Original

Fonction
de copie

Fonction
d’'impression

e

Copie/impression

Fonction

denvoi ——

Réseau local (LAN)

Interfac
ilisate

Serveur de
fichiers

Ordinateur du
réseau interne

Envoi vers I'extérieur

Fax

Ligne de é%

téléphone

Internet

E-Mail

Fonction de copie

Pour réduire les colts par le biais de
fonctions telles que 'impression d’'un
document recto sur les deux faces
d’une feuille de papier ou 'impression
des deux co6tés d’'un document sur
deux feuilles. Combinée aux fonctions
de tri séquentiel et de brochure, la
fonction de copie constitue la solution
idéale pour créer des documents de
présentation destinés a étre distribués
(par exemple lors d’une réunion).

Fonction de boite
aux lettres

Pour mémoriser des documents
lus, recus par télécopie ou
provenant d’un ordinateur, puis
de les envoyer ou de les imprimer
selon les besoins.

Fonction

d’impression

Pour effectuer différents

réglages utiles en vue d’imprimer
des documents a partir d’un
ordinateur : impression recto
verso, tri des impressions en jeux,
etc.




Fonctions de la machine

Fonction de télécopie

Pour télécopier non seulement des documents lus,
mais aussi des documents mémorisés dans une
boite utilisateur ou des documents provenant d’un
ordinateur. En outre, il est possible d’envoyer une
télécopie a plusieurs destinataires a la fois et de
transférer des télécopies recues.

Fonction d’envoi

Pour envoyer par fax, mais aussi par e-mail et par
I-Fax, tout document lu et mémorisé dans une boite
utilisateur. Il est également possible de convertir les
originaux en fichiers au format JPEG, TIFF, PDF ou
XPS et de les envoyer sous forme de fichiers joints.

Fonction Interface utilisateur

distante

Permet de piloter la machine, de gérer les taches
et d’imprimer des documents enregistrés dans une
boite depuis le navigateur Web d’un ordinateur.

Fonction MEAP

Permet d’ajouter de nouvelles fonctionnalités

a la machine : il suffit pour cela d’installer des
applications compatibles avec la plate-forme MEAP
disponible.

Parcourir ce guide pour obtenir des exemples

Fonctions de copie
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Fonctions de hoite aux lettres

de fonctions utiles disponibles sur cette
machine.

Pour agrandir/réduire une image en vue de la copier sur du papier de
format different ... P11

Pour agrafer [es jeUX de COPIES ..........cccviieerriieerrerieereeie e P11
Pour interrompre un tirage afin d’effectuer des copies prioritaires........ P12
Pour effectuer des copies sur du papier de format non standard.......... P.12
Pour effectuer des cOpies reCto VEISO .......cocerurereerirenininnieieeseeieinens P.12

Pour copier simultanément plusieurs originaux de formats différents..P.13

Pour copier les pages en vis-a-vis d’un livre .... ...P13
Pour copier plusieurs originaux sur une méme feuille de papier .......... P.14
Pour créer une broChure...........cocociiniicinicccs P.14
Pour éliminer le pourtour sombre lors de la copie d’un livre ................. P.15
POUF CrEEI UNE MAIGE ...ttt P.15
Pour ajouter Une COUVEIUTE ... P.16
Pour rappeler les réglages fréquemment utilisés ...........ccceurericecnnee P.16
Pour lire un original en plusieurs lotS .............cocccvienncnnieerecens P17

Pour imprimer les numéros de page sur les copies..... ...P18

Pour ajouter un filigrane sur les copies... ...P18
Pour mémoriser les originaux lus avec les réglages de copie .............. P.19
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriére-plan ..........ccccovcvvcuennee. P.19

Pour combiner plusieurs lots d’originaux avec différents

réglages de copie ...P.20

Pour enregistrer les destinataires auxquels on envoie réguliérement des
AOCUMENLS ... s P.27

Pour rappeler les derniers réglages utilisés ... P.27

Pour spécifier un format de fichier et envoyer un document ...P.28

Si 'on utilise principalement les boutons de composition 1 touche..... P.29

Pour faire en sorte que les informations sur I'expéditeur s’affichent lors

de I'envoi d’'une télécopie/d’un 1-Fax .........cccceverrrcrncrnieenenns P.29
Pour transférer automatiquement les télécopies/I-Fax regus.............. P.30
Pour faire en sorte que les documents contenant des photos soient

transmis de fagon NEHE .........ccoveeerricercece e P.31
Pour modifier le format de lecture.............ccccvcnnicnniciiccc P.31

Pour faire en sorte que le taux de reproduction soit automatiquement

défini en fonction du format SPECifié ...........ccovrerricnnicnnen P.32
Pour faire en sorte que les documents contenant des caractéres fins

et des images soient transmis de fagon nette .............ccoceo.ee.. P.32
Pour envoyer simultanément des documents lus séparément............. P.32

Pour faire en sorte que I'adresse de réponse soit indiquée sur le
dOCUMENE BNVOYE ... P.33

Pour spécifier 'heure d’envoi d’'un document.... ...P.34

Pour recevoir un message de notification une fois I'envoi terminé ...... P.34

Pour vérifier un document avant de I'envoyer...........c.ccccocvcviciininininns P.34

Pour attribuer un nom a un document et mémoriser ce document...... P.43

Pour lire un document recto Verso ... P.43
Pour effectuer un test d'impression ... P.45
Pour faire en sorte qu’un document soit automatiquement supprimé

une fois IMPFME ..o P.46
Pour imprimer plusieurs documents @ 1a fOiS...........ccovneerrieenninieenns P.46
Pour trier les documents €N JEUX.........covurevrnrerinsriesssseseee P.46

Pour consulter un document mémorisé dans une boite utilisateur...... P.46
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—— Panneau de commande

Pour sélectionner une fonction

Utiliser les touches ci-dessous pour sélectionner une fonction

Le Panneau de commande se compose de
I’afficheur tactile permettant de définir les fonctions,

de touches physiques, telles que les touches Copie B g
et Arrét, et d’un interrupteur. La section ci-dessous
décrit les touches mentionnées dans ce guide.
Pour plus d’informations, voir le chapitre 1, Avant
de commencer a utiliser la machine, du guide
Dépannage.

Appuyer sur 'une des touches situées
en haut de Pafficheur tactile pour
sélectionner une fonction.

® Touche Restauration

Pour rétablir les réglages standards
de la machine.

Choisir périph. sortie )

% Imprimante
= locale

=0 s

100 % A4

©® Afficheur tactile

Montre les réglages d’affichage pour
chaque fonction.

.
»
Fonctions
spéciales
— Moniteur syst.

|
© Styleur

Permet de réaliser des opérations sur
I'afficheur tactile.

l Touche Aide
Pour afficher des descriptions des fonctions

et les méthodes de réglage.
Lécran ci-contre s’affiche
lorsque I'on appuie sur la Eovegetr ge e ane ot €
touche [Moniteur syst.] ; -
il permet de vérifier I'état . "'@ -
— d’une tache 9t d’ann_uler _ i =
S — une tache d’'impression. Enroatstr. de docs dans boites 3 1a copie.
Il permet également
g Vo e S de contrdler I'état de la
Consommaies | machine et notamment
_ : EEe— de vérifier le niveau de
papier restant.
J——
. J




Panneau de commande

Si I'afficheur tactile est désactivé

Si rien n'apparait sur I'afficheur
tactile bien que I'interrupteur
principal soit sur Marche, appuyer
Spécifer le destinataire. sur linterrupteur du panneau de
commande.
«»Mem. :
Exemple : écran des fonctions de base du mode envoi
y, _ J
|
—® |Interrupteur du panneau de commande
Pour mettre le panneau de commande sous et hors
tension.
AB D —® Touche de vérification du compteur
La valeur du compteur apparait sur I'afficheur tactile.
O
/ 6 [123]
bOR
Q 0 —® Touche Arrét
@ Pour interrompre la tache en cours, telle que la lecture
i 0 L ou la copie.
og In/0
)
® Touche Copie
Pour commencer une opération.
' ® Touche Correction
Pour effacer les erreurs de saisie.
©® Touche Mode Utilisateur
Pour définir les réglages du mode Utilisateur.
® Clavier numérique
3 Pour saisir des valeurs numériques.
~® Touche de réglage du volume du fax
Pour accéder a I'écran permettant
de définir différents réglages, tels
que le volume des transmissions ® Touche Code confidentiel
etle volum_e des ale’rtes .emlses en Pour configurer ou activer le mode de gestion des
cas d’envoi ou de réception d’'une numéros de service
télécopie. '
—® Molette de réglage de la luminosité
Pour régler la luminosité de I'afficheur tactile.




Fonctions de copie

—— Utilisation de I'écran des fonctions de base du
mode copie rapide

Un mode de copie rapide est disponible sur cette machine. Il peut s’avérer utile aux personnes expérimentées dans
la mesure ou le nombre de réglages nécessaires dans ce mode est réduit par rapport au mode de copie normale. Il
permet également de régler rapidement les fonctions spéciales de la machine.

Ecran des fonctions de b
l Taux de reproduction Copie rapide f'ﬁ] _

Il est possible de régler la machine de sorte qu’elle définisse
automatiquement le taux de reproduction, ou bien de spécifier
ce taux manuellement.

Densité auto

L Réglage de la densité copie/Densité auto

Il est possible d’éclaircir ou d’assombrir les copies. Il est
possible également de faire en sorte que la machine regle
automatiquement la densité.

Memaire
l de travaux »
Sélection du type d’original Rappel , hutres régl.

Il est possible de sélectionner le type d’original
correspondant le mieux aux caractéristiques de l'original
a reproduire.

re originaux ee| £r paesDecal. b Prézent. s

Il est possible de définir les fonctions spéciales de la machine.

Lire les originaux Broch/Edit pge/Décal. l Trait./Présent.
Il est possible de définir différents réglages Il est possible de créer des brochures a partir Il est possible de traiter les images des
pour la lecture d’originaux. d’'images lues, d’ajouter des numéros de page originaux et de modifier la présentation
« Page par page aux images lues et d’appliquer des modes de des originaux.
« Mélange d'originaux finition aux images lues. « Mise en page
« Lecture continue ¢ Couv.dessus/Couv.dessous « Transf. img mémorisée
« Vérif. image lue * Insertion papier « Filigrane sécurisé
* Brochure * Répétition d’image
* Numérotation des pages « Effacement
* Numérotation jx de copies « Interfoliage transparents
* Filigrane « Néga/Posi
* Date d'impression * Image miroir
* Décalage
* Marge



Utilisation de I’écran des fonctions de base du mode copie rapide

Activation de I’écran des fonctions de base du mode copie normale ou de

I’écran des fonctions de base du mode copie rapide

Bte lettres g -

Appuyer sur
: Lhuto i RestoeRects : Pas o tri sén [Cop|e] ou sur jer. = Inm!arli;nanlz

D B @

[Copie rapide] D=0 ave

pour accéder F':‘tA

a I,écran deS } reproduction »| papier »

fonctions de base -

du mode copie

(72}
correspondant. —_— c.Q
R 2
Q0
o
o
LT

Sélection du format papier
Il est possible de régler la machine de sorte qu’elle sélectionne
automatiquement le format papier.

—® Copie recto verso
Ce mode permet d’effectuer des copies recto verso a partir d’originaux recto
ou recto verso, ou bien des copies recto a partir d’originaux recto verso.

® Tri des copies
Il est possible de sélectionner des modes de finition en vue de trier les copies de
différentes maniéres, par pages ou par jeux de copies.

————® Réglages touches personnalisées

Les réglages de copie qui ont été définis peuvent étre enregistrés sous des
touches personnalisées. Cette touche permet d’accéder directement a I'écran
Réglages touches personnalisées.

Mode Interruption
Ce mode permet d’interrompre la tache en cours ou une tache réservée pour
effectuer des copies prioritaires.

ff Réglage ff
oo dlimage e

-
]
=

T putres

Echantillon »
—

— Moniteur syst. Echantillon

Ce mode permet de s’assurer que la copie d’'un document donne de bons
résultats avant de copier ce document en plusieurs exemplaires.

Réglage d’image l Autres
Ce mode permet de régler la netteté et la Il est possible de définir d’autres fonctions
densité copie. spéciales.
* Netteté * Groupe de taches
* Réglage du type d’'image * Mém. dans une boite

¢ Indication fin de tache



Fonctions de copie

—— Reéalisation de copies

La section ci-dessous décrit la procédure standard de copie d’'un document. Pour des procédures plus détaillées,
voir les renvois fournis dans chacune des sections.

Préparatifs

[ périph. sortie )

£ Imprimante
E locale

Fonctions
spéciales
[— Monitsur syst.

Ecran des fonctions de base du mode Copie normale

Appuyer sur [Copie] pour passer a I’écran
de la fonction de copie.

@i 'écran ci-dessous s'affiche, saisir le numéro de
service et le mot de passe dans les champs [N° de
service] et [Mot de passe] = appuyer sur la touche
(Log In/Out) (Code confidentiel) du panneau de
commande.

3%, Salsir le numéro de service et le mot do passe ave les
touches numériques.

Mot de passe l =

Appuyer sur la touchs 1D aprds Ia saisie et une fols
I'opération terminge.

| Moniteur syst. )|

2T
AR RONC)

Log In/Out

ORL N

® Sj la gestion des numéros de service ou le
service de connexion SSO-H est activé, il est
nécessaire d’entrer un numéro de service/nom
d’utilisateur et un mot de passe. (Si un lecteur de
carte en option est installé, insérer une carte.)

Pour plus d’'informations, voir le Manuel
électronique > Opérations de base.

Placer les originaux

Sur la vitre d’exposition

Placer les originaux.

@i I'on utilise la vitre d’exposition, veiller & fermer
le chargeur/cache d’exposition apres avoir placé
les originaux.

® Si nécessaire, définir les réglages de copie
souhaités dans I'écran des fonctions de base du
mode copie.

Pour plus d’informations sur les réglages de
copie qu'’il est possible de définir dans I'écran
des fonctions de base du mode copie, voir p.
21 etp. 22.

® Appuyer sur [Fonctions spéciales] pour définir les
réglages de copie avanceés.

Pour plus d’informations sur les réglages de
copie qu'’il est possible de définir dans I'écran
des fonctions spéciales, voir p. 21 et p. 22.

® | e papier devant étre utilisé pour la copie
peut également étre chargé dans le plateau
d’alimentation. Pour plus d’informations, voir le
Manuel électronique > Opérations de base.




Réalisation de copies

Indiquer le nombre de copies Lancer la copie

Fonctions
de copie

Saisir le nombre de copies souhaité (1 a Appuyer sur _
999) a I'aide des touches numériques.

®En cas d'erreur, appuyer sur la touche © ® Retirer I'original une fois la copie terminée.

> saisir la valeur correcte. @ 3S;j 'écran ci-dessous apparait, suivre les
instructions qui s’affichent et appuyer une fois sur
pour chaque original. Une fois la lecture des

Le nombre de copies spécifié s'affiche dans la
originaux terminée, appuyer sur [Fin].

partie droite de I'écran des fonctions de base du
mode copie.

I te

= Imprimante
£ locale

P e
0 =0
Feulles  JjCopies | = Densité de locture

1% 8

e,
‘Annuler l

a

o
171 Taux de Format
reproduction »| papier )|

N
n Fonctions

i speciales

[ Moniteur syst. )|

@ S;j la gestion des numéros de service est activée,
appuyer sur ® (Log In/Out) (Code confidentiel).

Pour annuler, interrompre ou reprendre I'opération de copie

® Pour annuler 'opération de copie ® Pour réaliser une autre copie pendant un tirage
—> Appuyer surl> . —» Appuyer sur [Fin].
Lot Ch = Imprimante
—> Mettre en place l'original [prmesarE J
® Pour interrompre I'opération de copie. suivant. e n.cu o wont
euilles J) Copies = Moniteur impr.
; ; ; ; - Appuyer sur O. L 1x v 0=
—» Appuyer sur [Interruption]. (Voir le Manuel électronique RREVE Sy T r—
> Copie.) A | 0%
Annuler I Fin J

10



Fonctions de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions
de base du mode copie normale)

La section ci-dessous décrit les fonctions de copie g ;

usuelles. Pour plus d’informations, voir le Manuel

électronique > Copie. Choisi périph sortie
o . 7 . i dte 4 jer. 55 Imprimants
Pour utiliser les fonctions avancées (Fonctions 8 achine PRL ceL e o

spéciales), accéder a I’écran des fonctions spéciales ﬂ@aﬂ‘“‘"
via la touche [Fonctions spéciales].

Fonctions
spéciales

— Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des fonctions de base du mode Copie normale

Pour agrandir/réduire une image en vue de la copier sur du
papier de format différent

Cette fonction permet d’agrandir ou de réduire un
original de format standard pour le copier sur du papier
d’un autre format standard, par exemple si I'on souhaite Original Copie
agrandir un original A4 pour le copier sur du papier A3
ou réduire un original A3 pour le copier sur du papier
A4. Il suffit de sélectionner la touche correspondant au
format papier souhaité pour que le taux de reproduction
le mieux adapté soit automatiquement défini.

|

i
all g | U

i

0% aavaa | 0% wx |

AT
"‘
5o ass | | .
Taux de : ol |
reproduction » o || G || “‘i% g B o
L J

Pour agrafer les jeux de copies

Sélectionner le mode Agrafage pour trier les
copies comme indiqué sur le schéma situé

a droite. Les copies triées sont agrafées a
’'emplacement souhaité. Cette fonction peut étre
utile notamment pour agrafer les jeux de copie
destinés a étre distribués lors d’une réunion, etc.

Original 3 jeux
de
copies

Apres avoir défini 'emplacement

Slectionner s typs de fintion.

‘ . X des agrafes, il convient de s’assurer
ﬂjg‘ ‘|@’ it e que les originaux sont correctement
Finition | } Bifim| Bl = E orientés. Pour plus d’informations sur le
» G rapport entre I'orientation de l'original,
] patrsin I'orientation du papier et 'lemplacement

des agrafes, voir le chapitre 4, Annexe,
du guide Dépannage.
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Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode copie normale)

Pour interrompre un tirage afin d’effectuer des copies prioritaires

Ce mode permet d’interrompre la tdche en cours ou une tache réservée pour effectuer
des copies prioritaires. Une fois les copies prioritaires terminées, la tdche d’'impression
suspendue reprend automatiquement. Ce mode est particulierement utile pour réaliser
des copies trés urgentes durant un long tirage.

r
.
Fonctions
de copie

Pour effectuer des copies sur du papier de format non standard

Pour effectuer des copies sur du papier de format non Plateau d'alimentati
standard, il suffit de définir le format et le type (par L | aleau dalimentation
exemple Ordinaire ou Epais) du papier et de charger i
celui-ci dans le plateau d’alimentation. a
(R
1= — Sens de
1 -¢———— chargement du
papier

Figages d plataau Falmontation: oo d font apir Rogiges dupatza dalimonaton:Choe e de papir

o &piateau J Ordinalre. |j| Recyclé @l Couleur l
g | e e =
g | £ R T
Format 8 e 0| s | T )
apier » — 1 |
e . | e [T

Amior | 4 priciont_ ||

Si 'on doit copier un grand nombre d’originaux recto, il est possible d’imprimer | est possible d’appuyer sur

sur les deux c6tés des feuilles pour réduire de moitié les colts en papier. la touche [Options] de I'écran
représenté a gauche pour faire
Original Copie en sorte que le recto et le verso

aient la méme orientation. Cette
disposition facilite la lecture
lorsque les copies sont agrafées a
la maniere d’un calendrier.

Rect

—
¢ 9 Type
s | - i Calendrier

Pour plus d’informations sur les fonctions spéciales, voir p. 13 a p. 20.
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Fonctions de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions
spéciales)

La section ci-dessous décrit les fonctions
de copie usuelles.

Pour plus d’informations, voir le Manuel
électronique > Copie.

L'écran se divise en deux parties.
Appuyer sur la touche [Y]/[«] située dans
I’langle inférieur gauche de I’écran pour passer de 'une a
I'autre.

Fonctions

— Moniteur syst.

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour copier simultanément plusieurs originaux de formats différents

Ce mode permet de copier des originaux de formats différents, avec des largeurs
Mélange A3 et A4, en une seule opération, en les chargeant ensemble dans le chargeur.
d'originaux »
Original A3
Y LY
Original A4 = ===
Sens de chargement — ==
du papier = ==
L Y,

Pour copier les pages en vis-a-vis d’un livre

Ce mode permet de copier les pages en vis-a-vis d’un livre ou d’un original

Page par I relié sur deux feuilles séparées en une seule opération.
page

Original Copie

4

13



Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour copier plusieurs originaux sur une méme feuille de papier

Ce mode permet de réduire
plusieurs originaux recto ou recto
verso de sorte qu’ils tiennent sur
une méme feuille de papier. Original
Cette fonction peut étre utile si I'on
souhaite disposer un ensemble
d’originaux sur une méme feuille
pour faciliter la lecture, réduire la
quantité de papier utilisée et limiter
I’'espace nécessaire au stockage
des copies.

ol
D
D
D
)

Fonctions
de copie

a 2suri

(deux pages sur une méme feuille
g de papier)
Copie

4 sur 1

(quatre pages sur une méme feuille
de papier)

Mise en page: Chol du format de Foriginal Mise en page: Chol des fanctions

Mise en
page
[~ Moniteur syst.
_ J

Pour créer une brochure

Ce mode permet de copier des originaux de maniere a

constituer une brochure. Cette fonction peut étre utile si

I'on souhaite reproduire des documents dans un format

qui soit facile a consulter, notamment s’ils sont destinés

a étre distribués. Original Copie %.

- ius
e 78 eoee

Brochure ’l }




Fonctions de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

!n:tinns Fonctions
Eciales spéciales
-0 Op. ko @0 [ @-F
Page par | Couverture: Mise en | Décalage | Création Réglage du Netteté
page Intercalaires »| _page » » dimage type d'image .l .l
ag 3 = =1
BilS ) & ) 0 B8 B J
Brochure | Interfoliage | Indication de | arge Transfert Filigrane Numérotation Filigrane/
»|  transparents |  fin de tiche » + » image mémo.»|  sécurise |  pgs/jxcopie »|  Date dimpr. »
=) [ &1
e e O 5 3 osg S
Mélange Lecture Vérification acement Mémaire de Rappel Groupe de Mém. dans
d'originaux continue image lue 6 » travaux »|  tiches »| _unebote )
v I 1/2 e Fin JI = | - | Fin JI

[ Moniteur syst. [ Moniteur syst.

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour éliminer le pourtour sombre lors de la copie d’un livre

Ce mode permet d’effacer le pourtour foncé et la ligne médiane qui apparaissent lors de la copie de pages en
vis-a-vis d’un livre ou d’un original relié sur une seule feuille.

Effacement I
b Mode

Copie
Effacement . B
activé * H .
Original o> 1 l

Effacement: Réglages de largeur et de type [Effacemen: Chob du format de forignal |

Copie

o [l H
Mode
Effacement

désactivé

*
*

=

Ce mode permet de créer une marge sur la copie. Il est possible de
sélectionner 'emplacement de la marge a gauche, a droite, en haut ou en bas
du document. Il est également possible de définir la largeur de la marge.

» Marge Marge
Original Marge gauche Marge droite supérieure inférieure

1, Toxtes run. possbis

== [Gal - &2
e |5} o e

e
=] -1+
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Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour ajouter une couverture

Ce mode permet de charger dans le plateau d’alimentation un papier de type différent de celui utilisé pour
les copies standards, en vue de créer une couverture de dessus. Il est possible également de créer une
couverture de dessous, des intercalaires et des pages de chapitre.

Couvertures/ Original Copie 2o
Intercalaires » Couverture de dessus o 8.
REPORT REPORT —p=— Mprimee E o
v [

o
Lo

Couvertures/Intercalaires: Chol des fonctions et de a source papler

Couwartures/ ntorcalares dovent gtre 46 mém fomat
e |
oo o

[
a1

Format
papier

)

g fonctons o s suurc paperpou o coworturs Choisir 12 ou lo faces  imprimr.
(Les couvertures/ intercalaires dolvent stre de méme’

U 2 2
el | B | |
T

0=0 [ =]e]
] vy

= Cowerture = Cowerture = Intercalaire
de dessus

Format
papier

=

Mémoire de Le mode Mémoire de travaux permet de Pour rappeler des réglages
avax ¥ mémoriser des combinaisons de réglages . e ey [
fréquemment utilisées pour ensuite les : partir duquel ces réglages ont été
rappeler par simple pression sur une mémorisés, sélectionner la touche
v touche. Il peut étre utilisé en conjonction : sous laquelle ils ont été mémorisés
avec les Touches personnalisées 1 et 2 : - appuyer sur [OK].

pour plus de commodité.

Wémolre de travaix. Wémolre de travaux

Chosir Ia touzhe mémaira pour lo rappel. Chosir Ia toughe mémaira pour lo rappel.

Mémoriser ce réglags?
[

(oot i | N : [P, R | .
e |, e :

octo verso — -

|

[ Monitewr syst._) [~ oniteur syst_] [ Monitaur syst. )

16



Fonctions de copie

Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

] e ] X

Fonctions
spéciales

COR) B CFees, e
Page par I Couvertures/ Mise en | Décalage |
Intercalaires » page » »
-0 Bl () L
Brochure Interfoliage Indication de Marge
;I transparents >| fin de tache ;l ;l

O G- Co [

Mélange Lecture Vérification Effacement
d'originaux continue image lue »

— Moniteur syst.

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour lire un original en plusieurs lots

Fonctions
spéciales

B
Création Réglage du Nettetd
d'image » type d'image » >

(R-(®]

(i |
L0 EkO =
Transfert Filigrane Numérotation Flllgrane/
image mémo.»|  sécuriss  »|  pas/jxcopie »|  Date d'impi

¥ 2 o=l S

Mémaire de Rappel Groupe de Mém. dans
travaux > > taches > une boite 2

= |2 A | Fin J |

[ Moniteur syst.

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

Lecture

continue

& Imprimante
B locale

er Forigial et appuyer sur Cople.
=100 @ W OAd
IFeuilles ) Copies.

[
=)

'\%G

Aprés avoir mis en place
I'original suivant, appuyer
sur ©.

Pour répartir, puis lire des originaux sous la
forme de plusieurs lots, lorsque leur volume est
trop important pour étre traité en une fois. Il est Original
possible ensuite de procéder a la copie une fois
tous les originaux lus. Cette fonction est utile
notamment si I'on utilise a la fois le chargeur et
la vitre d’exposition pour lire les originaux.

Feulles  JCoples |« bensidelecturs Umwlu

9 x

original
|u
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Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour imprimer les numéros de page sur les copies

Numérotation Lorsque ce mode est activé, les numéros de page sont imprimés sur les
pgs/jx copie » .
copies.
Original Copie 0
c.2
sg
REPORT — REPORT — 'lg o
- [}]
Lo

LLLLLLELLL I | i ——

[T E====TTTIT T
[T =TT I

I

Numératation dos pages : Réglages du numéro de départ

F| it Vtiiser los touches numériaues pour déinr s numéro d 5

10.5 Bt

o d e |
2w 2 g T
[l i
—

Annulor < Précédant

Pour ajouter un filigrane sur les copies

Filigrane/ . . . L .
Date d'impr. ’l Lorsque ce mode est activé, un filigrane est imprimé sur les copies.

v Original Copie

CONFIDENTIAL

[] 5|
0| permm—

Filigrane : Réglages de type

COFIORTIA | | P |

PROF | TOP SECRET |

PRELIVINGRY. I




Fonctions de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions

Fonctions
spéciales

spéciales

} -0 Oy ko @0 -1 B-F
[ [ [ e Eiapedchy N et
5 B (0 0 Bl [
enu e, )| e fl ) } S o | N O
0 Qe s [J J 2 e &

Mélange Lecture Yérification Effacement Mémaire de Rappel Groupe de Mém. dans
d'originaux continue image lue » travaux » » taches » une boite
v | 172 “ Fin J v 2/2 - | Fin JI

— Moniteur syst. [ Moniteur syst.

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour mémoriser les originaux lus avec les réglages de copie

Ce mode permet de stocker les originaux lus dans ] .

une boite utilisateur & partir de I’écran des fonctions Il est possible d'ajouter un
. . nom au document stocke.

de base du mode Copie normale. Les réglages de

copie sont mémorisés avec le document.

Il est également possible
d’effectuer des copies des

MEm. dans
une boite » originaux lus au moment de
leur stockage dans la boite

utilisateur.

Pour intégrer du texte masqué dans l'arriére-plan

Ce mode permet d’intégrer du texte masqué, oriai Copie A Copie B
“Confidentiel” par exemple, dans I'arriére-plan riginal (Foption Filigrane sécurisé  (copie de la
des copies/impressions. Le texte intégré apparait est sélectionnée) copie A)
lorsque les exemplaires sont copiés. REPORT REPORT ggi:" mﬁm
o

 Sélectionne I type d flgrane.
[0 | IWALTD | lmF[DENT[ALl
Filigrane Numrstatn | FILE COPY | 0P SECRET |
sécurisé » |
e :
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Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour combiner plusieurs lots d’originaux avec différents réglages de copie

LTI O Ce mode permet de lire plusieurs lots d’originaux avec différents réglages de

taches » X ; .
copie et de les imprimer en un seul document.

Exemple - Document combiné : Mode Agrafage (Double) @ o

T T — ' - Lots : Modes Décalage, Recto P Recto verso, S ‘S
L T Page par page, Mise en page (4 sur 1) B 8
= . : - Couvertures/Intercalaires : Couvertures 59
et e | Lo

[ () Original Lot Copie
Premier lot :

Le mode Décalage est sélectionné

Premier lot
Deuxiéme lot

. Troisiéme lot
Quatrieme lot
Deuxiéme lot : |
o on e Le mode Recto P Recto verso est :> ‘
FUNYT p sélectionné
Spécifier les réglages

de copie pour chaque lot
d’originaux.

Troisieme lot :
Le mode Page par page est sélectionné

= -l
Lire les originaux a partir Quatrieme ot :
du chargeur ou de la vitre Le mode Mise en page (4 sur 1) est sélectionné
d’exposition.
sou 17 Il est également possible

306/08 20:19

d’effectuer un test d'impression
pour un lot d’originaux sélectionné
ou un document combiné.

} ) Q.. Edition
e
TR

Ry 0020 copio Loctrs n atrto

£ /Ressalir sont/aro
ce group Ttes les tachesd
wle

co Lect

Pour lire le lot d’originaux suivant, appuyer Pour utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour
sur [Tache suivante] et répéter la procédure le document combiné, appuyer sur [Couvertures/
a partir de I'étape ©. Une fois la lecture de Intercalaires]. Sélectionner les lots d’originaux
tous les originaux terminée, appuyer sur dans l'ordre dans lequel les combiner & appuyer
[Conf./Grouper Ttes les taches]. sur [Début d’impression].
. J
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Fonctions de copie

—— Présentation des fonctions de copie

Utiliser I’écran des fonctions de base du mode copie normale et celui des fonctions spéciales pour effectuer les réglages
copie. Deux écrans de fonctions spéciales sont disponibles : “1/2” et “2/2”. Pour plus d’informations, voir le Manuel
électronique > Copie.

Ecran des fonctions de base du mode copie normale

o111
Pour rétablir le taux de reproduction a 100 %.

Chuisir périph. sortie.

Imprimante
locale

©Taux de reproduction (voir p. 11)

Pour réduire ou augmenter le format de copie.

=y
E EETEEoTS ©Finition (voir p. 11)
spéciales
Pour sélectionner ou annuler les modes Tri séquentiel, Tri groupé
ou Agrafage.

©®Page par page (voir p. 13)

Pour copier les pages en vis-a-vis d’un livre sur deux copies

Fonctions

distinctes.

brochure.

o @
THalld R PR ©Couvertures/Intercalaires (voir p. 16)

g [EF=T) ﬂ% | Pour ajouter des couvertures, des intercalaires ou des pages de
Brochure ‘,| l?ﬁi':.?'a'fe,J TR chapitre entre les pages spécifiées.

1@ oo O
ﬂ"-?.'fi;?:aux,J S H rereitee | ST, ©Brochure (voir p. 14)

g Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer une

7

OlInterfoliage transparents

— Moniteur syst.

Pour intercaler une feuille entre les transparents lors de la
reproduction sur ce type de support.

OCréation d’image

Ce mode permet de réorganiser les images d’originaux pour
obtenir des effets spécifiques.

3 [/
creatlnn Réglage du
' |mage type d'imag )

Eﬁ-ﬂ =[] Bi OTransfert image mémo.

.TnZZ’g‘f,.f?n'Emﬂ L ,J :,";;"f,;“ﬁ?,““" Flre Pour superposer une image mémorisée sur 'image de l'original
9 J <5 pendant la copie.

e ““‘.| Rl &T.‘.‘é’? | AT OFiligrane sécurisé (voir p. 19)

0O O

Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan.

I I

[~ Moniteur syst.
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Présentation des fonctions de copie

~
ORecto verso (voir p. 12) ORégler le contraste
Pour effectuer des copies recto verso. Pour régler la densité de copie manuellement. Appuyer sur [A]
pour sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
Olnterruption (voir p. 12) 05
Pour interrompre un tirage afin de réaliser des copies prioritaires. Al G G el
Pour sélectionner le type d’original, notamment lorsque l'original
comporte des photos, etc.
OChoisir périph. sortie
S’afflche Iorsqu, une. imprimante d.lsta.nte est f:onnectge aun ®Fonctions spéciales
réseau. Pour sélectionner la destination de I'impression pour la . . . .
Lo Pour afficher I’écran des fonctions spéciales.
copie a distance et en cascade.
@Format papier (voir p. 12)
Pour sélectionner le format/type de papier et la source
d’alimentation.
J
)
©OMélange d’originaux (voir p. 13) OMise en page (voir p. 14)
Pour copier simultanément des originaux de formats différents, Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux afin
lorsqu’ils sont placés dans le chargeur. de les reproduire sur une seule feuille ou sur une feuille recto
Verso.
OLecture continue DMarge (voir p. 15) .
= o ) . . . . Pour créer des marges le long des bords de la copie.
Pour diviser les originaux en plusieurs parties afin de les lire, puis
de les imprimer ensemble. ®@Indication de fin de tache
Pour envoyer a l'utilisateur un courrier électronique I'informant de
la fin du tirage.
@Bouton de sélection d’un écran de fonctions spéciales
Pour alterner entre les écrans de fonctions spéciales 1/2 et 2/2. @Effacement (voir p. 15)
Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou 'ombre des
perforations qui apparaissent sur I'image a la reproduction.
ODécalage ®Vérification image lue
Pour modifier la position de I'image de I'original a la reproduction. Lorsque I'on procéde & la lecture doriginaux & partir de la vitre
d’exposition, ce mode permet de vérifier chacune des images
lues.
J
)
OMémoire de travaux (voir p. 16) OFiligrane/Date d’impr. (voir p. 18)
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie. Pour imprimer un filigrane et la date sur les copies.
ORappel ONumérotation pgs/jx copie (voir p. 18)
Pour rappeler un mode copie précédemment sélectionné. Pour inclure le numéro de page et le numéro de jeu de copies sur
les copies.
) @®Mém. dans une boite (voir p. 19
ONettete ( P-19)
. . . Pour stocker les originaux lus dans I'écran des fonctions de base
Pour rendre la copie plus ou moins nette que l'original. ) ,
du mode Copie normale sous la forme d’un document dans la
boite utilisateur.
©@Réglage du type d’'image @®Groupe de taches (voir p. 20)
Ce mode permet de supprimer le fond d’un original. Pour lire plusieurs lots d’originaux avec différents réglages de
copie et les imprimer en un seul document.
J
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Fonctions envoi et télécopie

—— Envoi d’'un document

(par e-mail, par I-Fax ou

vers un serveur de fichiers)

La section ci-dessous décrit la procédure standard d’envoi d’'un document. Pour des procédures plus détaillées,
voir les renvois fournis dans chacune des sections.

Préparatifs

Placer les originaux

Carnet Carnet
adresses » Elbadr. rés. »

=
» > » Fornat fichier
ds boite I'envoyer Format fichier

Réglages
d'envoi

I~ Moniteur syst. .

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour passer
a I’écran de la fonction d’envoi.

® e nom de la touche de fonction correspondant
aux fonctions d’envoi et de télécopie peut varier
en fonction des périphériques en option installés.
Cette touche peut étre libellée [Envoi], [Envoi/

Fax] ou [Fax]. Pour plus d’informations, voir le
Manuel électronique > Opérations de base.

@ Sj I'écran de gestion des numéros de service

s’affiche, saisir le numéro de service et le mot de
passe, puis appuyer sur la touche ® (Log In/Out)
(Code confidentiel) de lafficheur tactile.

®S;j |a gestion des numéros de service ou le service

de connexion SSO-H est activé, il est nécessaire
d’entrer un numéro de service/nom d'utilisateur et
un mot de passe. (Si un lecteur de carte en option
est installé, insérer une carte.)

Pour plus d’'informations, voir le Manuel
électronique > Opérations de base.

Dans le chargeur

Sur la vitre d’exposition

Placer les originaux.

@i I'on utilise la vitre d’exposition, veiller & fermer
le chargeur/cache d’exposition aprées avoir placé
les originaux.

Enregistrement de destinataires

23

Pour plus d’'informations sur la mémorisation
de destinataires dans le carnet d’adresses,
sous un bouton de composition 1 touche ou
sous un bouton Favoris, voir p. 37 et p. 38.

Pour étre en mesure de sélectionner un destinataire Les touches de mémorisation de I'écran des fonctions de
au moyen du carnet d’adresses, des boutons de
composition 1 touche ou des boutons Favoris,
il est nécessaire au préalable d’enregistrer des
destinataires. Pour ce faire, accéder a I’écran du
mode Utilisateur.

base du mode envoi et de I'écran du carnet d’adresses, offrent
un acces direct a I'écran du mode Utilisateur permettant de
mémoriser des destinataires.

= 2001200090
Spécifor g dostinataie. By wx

Touche [Mém.] de I'écran des Touche [Mémoriser] de I'écran
fonctions de base du mode envoi du carnet d’adresses



Envoi d’'un document (par e-mail, par I-Fax ou vers un serveur de fichiers)

Spécifier le destinataire

Fornat Tichier

Format fichier

Fax (] E-mail @y 1-Fax
> > »
Fichier En
O &

[— Moniteur syst.

Appuyer sur [Carnet adresses] * sélectionner un
destinataire * appuyer sur [OK].

& Camet d'adresses
= Carnet adresses = Type
© Toutes © Toutes

[ e v [vestinatare

Share Folder starfish. organization. com

= John johneexanple. con

& Manual tean 3 Henber(s)

&% silvia 123XKKKKKK

% Mark mark@exanple. con

@ Nancy nancy@exanple. con

] Mike nike@exanple. con

Annuler I

[ Moniteur syst. )

®Sj un destinataire a été mémorisé sous un bouton
de composition 1 touche ou sous un bouton
Favoris, il est possible de spécifier ce destinataire
en appuyant sur le bouton correspondant.

® Pour envoyer un document & un destinataire qui
n’a été mémorisé a aucun emplacement, appuyer
sur [Nouv. adresse] et saisir le destinataire.

Pour plus d’informations sur la spécification
d’un destinataire, voir p. 35 et p. 36.

® Pour modifier la résolution du document a
envoyer, utiliser la liste des réglages de lecture
(). Pour modifier le format du document a
envoyer, utiliser la liste déroulante des formats de
fichier (@).

®¢écran des réglages de lecture permet également
de définir le mode de lecture et les fonctions
spéciales.

Pour plus d’'informations sur les fonctions qu’il
est possible de définir a partir de I'écran des
réglages de lecture, voir p. 35 et p. 36.

Lancer I'envoi

)

Appuyer sur .

® Retirer les originaux une fois I'envoi terminé.

@ Si I'écran ci-dessous apparait, suivre les
instructions qui s’affichent = et appuyer une fois
sur W pour chaque original. Une fois la lecture
des originaux terminée, appuyer sur [Fin].

Envoi/Fax _ Tache Imp

Destinataires 1
| Machine préte 3 lire. 200)
Hor =

Changer I'original et appuyer sur Copie. a

u wenore e, 09X 5 I1/050 ~

= Tau repro. 100%
= | Pages. ™ Format doc.

Auto Format du |
1 A4 (0 document »

= Mode Couleur m Densité de lecture

E1/0 Sél. couleur aute v N —

A »
Original
>|re:!tn Verso Bl Tore/Phote__ |
Annuler I

;4 0001 Envoi Lecture en attente...

== Moniteur syst. )

@i |a gestion des numéros de service est activée,
appuyer sur @ (Log In/Out) (Code confidentiel).
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Fonctions envoi et télécopie

—— Envoi de télecopies

La section ci-dessous décrit la procédure standard d’envoi d’une télécopie. Pour plus d’informations sur les
réglages, voir les renvois fournis dans chacune des sections.

Préparatifs

Placer les originaux

Carnet Carnet
adresses » Elbadr. rés. »

=
» > > Fornat fiehier

ds boite Grenvayer Format fichier

Réglages
d'envoi

{— Moniteur syst.

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour passer a
I’écran de la fonction télécopie.

® Commencer & saisir le numéro de télécopie dans
I’écran représenté ci-dessus a 'aide des touches
numériques. Lécran de saisie du numéro de
télécopie s’affiche automatiquement.

@ Sj |a gestion des numéros de service ou le service
de connexion SSO-H est activé, il est nécessaire
d’entrer un numéro de service/nom d’utilisateur et
un mot de passe. (Si un lecteur de carte en option
est installé, insérer une carte.)

Pour plus d’informations, voir le Manuel
électronique > Opérations de base.

Dans le chargeur

Sur la vitre d’exposition

Placer les originaux.

® SiI'on utilise la vitre d’exposition, veiller & fermer
le chargeur/cache d’exposition apres avoir placé
les originaux.

Spécification du numéro de télécopie a I'aide d’un bouton de composition 1 touche

Si un destinataire a été mémorisé sous un bouton de composition 1 touche, il est

possible de spécifier ce destinataire en appuyant sur le bouton correspondant. e

Pour plus d’'informations sur la mémorisation
d’un destinataire sous un bouton de
composition 1 touche, voir p. 37 et p. 38.

=@ Mémorisation d’un destinataire

Foz 220000000

2 e R N
I |
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Pour étre en mesure de sélectionner un destinataire

au moyen du carnet d’adresses, des boutons de
composition 1 touche ou des boutons Favoris,

il est nécessaire au préalable d’enregistrer des
destinataires. Pour ce faire, accéder a I’écran du
mode Utilisateur.

Pour plus d’'informations sur la mémorisation
de destinataires dans le carnet d’adresses,
sous un bouton de composition 1 touche ou
sous un bouton Favoris, voir p. 37 et p. 38.

Les touches de mémorisation de I'écran des fonctions de
base du mode envoi et de I'’écran du carnet d’adresses,
offrent un acces direct a I'’écran du mode Utilisateur
permettant de mémoriser des destinataires.

nthseonplo.con

anc o | | e wno] po | s v vz | o e

wnser || wrkowte

Touche [Mém.] de I'écran des Touche [Mémoriser] de I'écran
fonctions de base du mode envoi  du carnet d’adresses



Envoi de télécopies

Saisir le numéro de télécopie

Saisir le numéro de télécopie.

® Pour envoyer une télécopie a plusieurs
destinataires, saisir le premier destinataire,
appuyer sur la touche [Suivant], puis saisir le
destinataire suivant et ainsi de suite jusqu’au dernier
destinataire, ou bien spécifier les destinataires a
l'aide du carnet d’adresses.

T

® || est possible également de spécifier des
destinataires au moyen des boutons de composition
1 touche ou des boutons Favoris qui ont été
préalablement configurés.

Pour plus d’'informations sur la mémorisation de
destinataires de télécopies, voir p. 37 et p. 38.

® Pour qu’une télécopie soit transmise de fagon
nette, sélectionner une résolution élevée. Il est
possible de sélectionner une résolution dans la
liste déroulante des réglages de lecture.

Pour une description d’autres fonctions de
télécopie utiles, voir p. 31 a p. 38.

>

Lancer I'envoi de la télécopie
—
=)

O

Log In/Out

Appuyer sur ().

® Retirer les originaux une fois I'envoi effectué.

®|| est possible de prévisualiser une télécopie
avant de I'envoyer. L'écran de prévisualisation
indique également le nombre de pages qui
seront envoyées.

TTmoee

)

)

Log In/Out

D—©—

® | a touche de réglage du volume du fax donne
acces a I'écran permettant de définir le volume des
transmissions et le volume des alertes émises en cas
d’envoi d’une télécopie.
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Fonctions envoi et télécopie

—— Fonctions de la machine
(écran des fonctions de base du mode envoi/

J
du carnet d’adresses)
La fonction d’envoi peut étre utilisée pour envoyer EEE

des documents manuscrits a un destinataire. Les

documents peuvent étre envoyés sous forme d’e-mail, 200200850
d’I-Fax, de télécopie et dans différents formats de T

fichier.
La section ci-dessous décrit la procédure standard
d’envoi d’un document. Pour plus d’informations, voir

le Manuel électronique > Envoi/Fax - —mai =
| o
» 12 » ormat_Tichie
-] Fichier Enreg. % Me
Pl e

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. X X
o q P Ecran des fonctions de base du mode envoi

Pour enregistrer les destinataires auxquels on envoie régulierement des
documents

Carnet |
adresses p
Sélection d’'un destinataire dans Sélection d’un destinataire a Sélection d’un destinataire

le carnet d’adresses I’aide d’'un bouton Favoris a l'aide d’un bouton de
composition 1 touche

Il est possible d’enregistrer un destinataire, ainsi que différents réglages
associés, sous un bouton Favoris. Ceci peut étre utile si 'on envoie
régulierement des documents au méme destinataire et que I'on définit les
mémes réglages a chaque envoi. Il est possible également d’enregistrer des
destinataires sous un bouton de composition 1 touche, ce qui permet ensuite de
spécifier plus rapidement ces destinataires lors d’'une procédure d’envoi.

Il est possible de rappeler les trois derniéres
adresses, réglages de lecture et réglages d’envoi

o b B définis, puis d’envoyer les documents.
Rappel } | P y
} v
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Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode envoi/du carnet d’adresses)

Pour spécifier un format de fichier et envoyer un document

Il est possible de sélectionner les formats de fichier JPEG, TIFF, PDF ou XPS pour le document a envoyer.

Si I'on sélectionne PDF, il est également possible de spécifier les modes [Tracer & Lisser], [Compact], [OCR
(rech. texte poss.)], [Crypter] et/ou [Ajout sign. numériques]. Si I'on sélectionne XPS, il est également possible
de spécifier les modes Compact, OCR (rech. texte poss.), Crypter et/ou Ajout sign. numériques.

* Il est impossible de sélectionner le format de fichier en cas d’envoi

vers un télécopieur, un I-Fax ou une boite utilisateur.

Format fichier ,‘

Pour définir les options PDF et XPS

Format fichier ,‘

v

Choisr e type de format de fichier.

ok

nu X5
i)

FoF

LS L’?f.'r’ ¢
Compact
vEK(ntn

T
[I=1 R

oK ]

Tracer &
Lisser

|

Ce mode permet de convertir les portions de texte
d’'une image numérisée en données vectorielles et
d’intégrer ces données au fichier PDF généré, de
sorte que le texte puisse étre exploité.

— 4 I(:nmpact

Ce mode permet d’appliquer un niveau de compression
élevé aux fichiers contenant des documents constitués
de texte et de photos ou de texte seul, ce qui peut étre

|
THE it

Ajout sign.

utile si ces fichiers sont destinés a étre envoyés.

OCR (rech.
texte poss.)

Permet de faire en sorte que des recherches
puissent étre effectuées dans le texte d’'un
document lu avant de I’envoyer.

numériques

Permet d’ajouter une signature numérique a des
données PDF ou XPS, ce qui permet d’envoyer
des documents en évitant les problemes de
sécurité liés par exemple, a I'usurpation d’identité
et a l'altération non autorisée des documents.

Il est possible d’ajouter les deux types de
signatures numériques suivants :

e Signature de périphérique

e Signature de I'utilisateur

— %,I Crypter

En cas d’envoi d’'un document important contenant
des informations confidentielles, il est possible de
définir un mot de passe permettant d’empécher
d’autres utilisateurs d’imprimer ou d’ouvrir ce
document. La fonction Crypter permet de créer

un document PDF crypté et de I'’envoyer. Il suffit
d’entrer le mot de passe défini pour décrypter le
document.

* Les fonctions [Tracer & Lisser] et [Crypter] ne peuvent
s’appliquer qu’aux documents PDF.
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Fonctions envoi et télécopie

——— Fonctions de la machine

(écran des fonctions de base du mode envoi/du carnet d’adresses)

) ]

p
Spécifier le destinataire. B/I.It 100 %

R

Carnet Carnet
adresses » adr. rés. »

& Fax ] E-mail @y l-Fax
» » » Format fichier
@ eter
. s8N
ds boite » I'envoyer Format fichier

— % Réglages
<+ Mem. £ denvoi bt
— Moniteur syst. )

Ecran des fonctions de base du mode envoi

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Si I'on utilise principalement les boutons de composition 1 touche

Pour faire en sorte que les boutons de composition 1 touche
I — A s'affichent dans I'écran initial

&) Réglages TX

@ Ecran par défaut pour I'envo

n Format fichier |

i Réglages 7

‘ © demol i
— Moniteur syst. )

Il est possible de faire

en sorte que les boutons

de composition 1 touche
s’affichent dans I’écran initial
pour pouvoir les utiliser
immédiatement.

Sélectionner [Ecran par défaut Sélectionner [Boutons compo
pour I'envoi] sous Réglages 1 tche] * appuyer sur [OK].
TX, dans les <Réglages

communs> des Réglages

de communication (en mode

Utilisateur).

Pour faire en sorte que les informations sur I'expéditeur s’affichent

lors de I’envoi d’une télécopie/d’un I-Fax

0=

ge chunked avec Ionvoi WebDAY

= Utise
>0
= Initialiser réglages TX }' l

Fn 4

[~ Moniteur syst_ )|

Sélectionner [ID terminal émetteur] sous Réglages Appuyer sur [Oui]. Définir les réglages ID terminal
TX, dans les <Réglages communs> des Réglages émetteur selon les besoins.
de communication (en mode Utilisateur).
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Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode envoi/du carnet d’adresses)

Pour transférer automatiquement les télécopies/l-Fax recus

Il suffit d’activer les conditions de transfert préalablement
oummimin  ONETRY définies pour que les télécopies/I-Fax regus soient
o Mo snts nfornation fron cavn — automatiquement transférés vers le numéro de fax spécifié.

Valider/ Mémoriser | Transt. sans | Prlorits
Invalider »| _conditions »I e-mail Normal v I
Modifier Effacer =7 Imprimer

) Ia liste o

[ Moniteur syst. )

Pour activer les conditions de transfert
| ® mognges systire |

& Réglages systéme

e | s

Réglages réseau

[Riulluu de transfert
)|

J
P
e

= > Modifier =
Sélectionner [Réglages de Définir les conditions de transfert
transfert] dans les Réglages -> appuyer sur [Valider/Invalider].

systeme (en mode Utilisateur).

Pour enregistrer des critéres de transfert

@ Réglages de transfert

@ Réglages systéme.

Rappel _ Précédent | _Av. demier | _Av/av. dem.

= Type de réception: ° Toutes -

Riglages informations
de péripherique»)

Réglages de transfort

| B (2)

M I‘/‘ - i - ot Normal
R o .| E’I'."HZ‘L""l o
Sélectionner [Réglages Appuyer sur [Mémoriser]. Définir les conditions de
de transfert] dans les transfert = appuyer sur [OK].
Réglages systeme (en
mode Utilisateur). S’assurer que le numéro
vers lequel les télécopies/
I-Fax doivent étre —
transférés est enregistré
dans le carnet d’adresses.
. J

30

Fonctions envoi
et télécopie



Fonctions envoi et télécopie

Fonctions de la machine
(écran des réglages de lecture)

Il est possible de définir les réglages de

200x200ppp

Réglages de lecture
lecture pour modifier 'aspect des documents a0k
que I'on souhaite envoyer. Trame
La section ci-dessous décrit les fonctions 20200 7
Options

1002 Avuto
171 Tau I Chol |
reproduction »| doc

ix format
ument  »
L

que l'on peut utiliser lors de la lecture d’un
document destiné a étre envoyé. Pour plus
d’informations, voir le Manuel électronique >

Z7F Clr /NeB

300300

I:'rN & B

22E 200%200
| N &B Fonctions
B 300%300 spéciales

le Annuler I

u Mode de lecture

Envoi/Fax.

— Moniteur syst.

Ecran des réglages de lecture

Pour faire en sorte que les documents contenant des photos soient
transmis de fagon nette

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

these spots of breathtaking

Mode Texte Mode Texte/Photo Mode Photo
Texte/Photo  w
) Texte/Photo
/ RES@RT PLAN RES@RT PLAN
Niveau priorité ) The world's coral resfs, where The world's coral reefs, where
brilliantly colored fish and a brilliantly colored fish and a
Photo myriad of other tropical creatures myriad of other tropical creatures
come together. Aptly nicknamed come together.
T E)d:e “Tropical Forests under the sea”,

beauty serve as home to
countless varieties of life, and to
us of the land, this alluring,
dream-like world forms a tropical
paradise filled with romance.

Si les originaux ne sont pas correctement lus, essayer de sélectionner le type d’original dans la liste
déroulante des types d’'image. Il est possible de régler la machine pour que les photos soient lues de fagcon
nette. Si 'on constate un effet de moiré (motif ondulé chatoyant) sur les originaux, utiliser le réglage [Netteté]
disponible dans I'’écran des fonctions spéciales pour I'atténuer.

Fonctions:
spciales

Ej-'l 0 | D*EI*-'l
= = B2

Régloges de lecture
/L S8, couleur auto_ v | Résolution : 200x200ppp.

100% Auto

”n Tauk do Choix format
reproduction »| _document_»)

= Wode de lecture

cuea
i -

[R]-{r] [’)~

(e ) s,

o

()
7|

Pour modifier le format de lecture

Si I'on constate que les bords des documents
sont tronqués a la lecture, essayer de
sélectionner un format de lecture supérieur.

.D<D

Lo

Choix format

[=}

document ) o

pouces

.D.

0

)|

[~ Wonteursyst_)
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Fonctions de la machine (écran des réglages de lecture)

Pour faire en sorte que le taux de reproduction soit automatiquement défini

en fonction du format spécifié

Taux de
reproduction »

0% aavae || R

s0% aavns_| 0% s |

)|
141% a4ra3

Fin

Lorsque cette fonction est activée, le taux de reproduction est automatiquement
défini (dans les sens horizontal et vertical) en fonction du format spécifié. Le taux de
reproduction est compris entre 50 et 200 %.

* Pour que le taux de reproduction puisse étre
automatiquement défini, il est nécessaire de régler la
résolution sur 300 x 300 ppp ou 600 x 600 ppp.

Pour faire en sorte que les documents contenant des caractéres

fins et des images soient transmis de fagon nette

* Les fonctions télécopie et I-Fax ne permettent pas d’utiliser les options couleur.

Il est possible de sélectionner
une résolution a partir de la
liste déroulante des modes
de lecture. Les résolutions

fréquemment utilisées peuvent
Létre mémorisées dans cette liste.

[E2/0) Sél. couleur auto v |

Lorsque I'on envoie

v

un document couleur,
sélectionner [Sél. couleur
auto] ou [Quadrichromie].

Sél. couleur auto
Sél. couleur auto
Quadrichromie
Niveaux de gris

Nuoir et blanc

: 200x200ppp v| Il est possible d’augmenter
le niveau de netteté des
v documents contenant des
100x100ppp caracteres fins en faisant
150x150 passer la résolution de 200
2OOX1OOEEE X 200 ppp 4 300 x 300 ppp /e
(Normal) ou 400 x 400 ppp (résolution B/ml
200x200ppp supérieure). Noter toutefois EQ
(Fin) que la taille du fichier -
200x400ppp augmente lorsque 'on
(Super Fin) augmente la résolution. _
300x300ppp
400x400ppp
(Vltra Fin)
600x600ppp

/

-

Z - F 200%200

7 Clr/N4B
7| 300x300

Mémoriser

Effacer

- Sélectionner 'emplacement
. ou le mode doit étre
mémorisé +appuyer sur
[Mémoriser].

X
£

Fonctions

Appuyer sur © pour accéder

a I'’écran permettant de lire les
originaux. Appuyer sur © pour
lire un autre original. Une fois la
lecture des originaux terminée,
appuyer sur [Fin].

spéciales

EEvE; e
sk | B B |

Nottots
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Fonctions envoi et télécopie

—— Fonctions de la machine

(écran des réglages d’envoi)

L'écran des réglages d’envoi permet de

d'envoi

programmer I’envoi de documents, de ﬁ. ; =

définir les réglages devant s’appliquer D & omuye | RN 1l .

aux envois et d’indiquer si un message @5 objet | ST

de notification doit étre transmis une fois o (24 i e taend

Penvoi d'un document terming. . . D& b || priv

La section ci-dessous décrit les fonctions qui peuvent 0@ e -

. e, , - Epondre & | 7 cachet I

étre utilisées lors de I'envoi d’'un document. _'I | [

Eourlp;ll:us d’informations, voir le Manuel électronique > ©  Memder ’I| <% Direct I
nvoi/Fax.

= Priorité
e-mall Normal vI

Fin J

— Moniteur syst.

. e
* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes. Ecran des réglages d’envoi

Pour faire en sorte que I'adresse de réponse soit indiquée sur le document
envoyé

Appuyer sur [Répondre a] puis sélectionner

Cholsir le destinataire. 5 :l"l* adresses

FoMme ) lme| . : I'adresse devant étre définie comme adresse

ok |
D2y objet = Jomn john@exanple. con , , . y .
= L] Er s o de réponse. Il est nécessaire d’enregistrer
e = au préalable I'adresse de réponse au niveau
 Sfcachet |
Bz ]

o mET | ow des réglages du carnet d’adresses (en mode
Utilisateur).

Priorits
0 prs Normal

in
[ Moniteur syst. |

Il est également possible, selon la méthode d’envoi utilisée (e-mail,

) 2l g télécopie ou I-Fax), d’accoler un nom d’envoi ou I'objet au nom du

i B fichier joint. Les icOnes situées a gauche et représentant les différent

— joint. . gauche présentant les différentes
méthodes d’envoi permettent de vérifier si un réglage d’envoi spécifique

peut étre défini.

Répondre 3 4,7 i

Si I'on envoie un document par e-mail, il est : Lorsque [PDF (OCR)] ou [XPS (OCR)] est le
possible également de définir sa priorité. . format de fichier défini, activer [Nom doc. OCR]
- pour extraire automatiquement le premier bloc de
texte dans le document et I'utiliser comme nom de

Normal vI } Maxi  fichier. o [ Nom doe
Normal OCR
Mini
. J
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Fonctions de la machine (écran des réglages d’envoi)

Pour spécifier I'heure d’envoi d’'un document

Pour spécifier I'heure d’envoi d’'un document
(par exemple si I'on souhaite qu’'un document
soit envoyé le lendemain matin), utiliser le
mode envoi différé. Il suffit d’indiquer I’heure

.| 5, Uilser tes touches numériques.

Q 1200

Envoi
différaé »

d’envoi pour que ce document soit envoyé a
cette heure précise.

Fonctions envoi
et télécopie

Utiliser le mode Indication de fin de tache pour
recevoir un message de notification permettant
de s’assurer qu’une tache a été correctement
effectuée. Lorsque I'envoi est terminé,

{g,& Indication
T fin de tache » s . . .
I'utilisateur en est informé par e-mail.

Pour vérifier un document avant de I’envoyer

Activer le mode Prévisualisation pour obtenir un apergu du document a envoyer. Lapercu du document
s’affiche dés que I'on appuie sur la touche [Fin]. Le mode Prévisualisation permet de supprimer les pages
blanches superflues contenues dans un document avant d’envoyer celui-ci.

Il permet également
de vérifier le
nombre de pages du

document.

Prévi-
=% sualisation
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Fonctions envoi et télécopie

—— Présentation des fonctions envoi et télécopie

Les différentes fonctions d’envoi/de télécopie peuvent
d’envoi permet de spécifier le destinataire et de définir

étre définies via I'’écran d’envoi et I'écran de lecture. Lécran
des réglages tels que le format de fichier et la lecture de

I'original en mode recto verso. Lécran de lecture permet de définir des réglages tels que le taux de reproduction et
d’utiliser les fonctions spéciales. Pour plus d’informations, voir le Manuel électronique > Envoi/Fax.

Ecran d’envoi

re

200x200ppp
EI/L 100%
Auto

— Moniteur syst.

Envni/Fax@ il Bte Ieﬂresg
7%

Téche Imp e s

re

200x200ppp
BV 100%
Auto

john@exanple. con

Carnet
adresses »

Fax ] E-mail @51-Fax
> » >
r Enreg. [k Me
9 ds boite » "'gl'envnyer

Format fichier

Eglages
d'envoi

[~ Moniteur syst.

OListe des destinataires

Répertorie les destinataires. Il est possible de spécifier
simultanément 256 destinataires au maximum. (Parmi ceux-ci,

64 nouvelles adresses, y compris celles obtenues par le biais d’'un
serveur, peuvent étre spécifiées.)

@Carnet adresses (voir p. 27)

Pour sélectionner un destinataire répertorié dans le carnet
d’adresses.

©Carnet adr. rés.

Pour rechercher un destinataire sur un serveur LDAP.

ODétails

Pour vérifier ou modifier les informations associées au
destinataire sélectionné dans la liste des destinataires. Longlet
Nouv. adresse permet aussi de vérifier ou modifier les adresses
saisies.

r/N&B 57 CLr /N8B
“F 2006200 Y %200)(200 v
I e 1 5

27 CLr/NGB [Z7E Clr/Gri
g‘ 20&200 % 205§ZE(§S
7 Clr/NeB Clr/Gri
@ 30&300 ! 30&3535
EN & B 1r /éris
£ 200%200 X600
N&B N&B
2| 300x300 600x600
SIE—> EE

Ecran de lecture

re

200%200ppp

Ei/ml 100%
Auto

Carnet
adresses »

Carnet

» » >
Fichier Enreg. =y
© ds boite »| T l'envoyer

Format fichier

d'envoi  »

[~ Moniteur syst. )

Réglages de lecture

1 Sél. couleur auto vI

I 3

200x200ppp
EI/ 100%
Auto

Résolution : 200x200ppp

57 CLr/NeB
[k St ~ 100 % Auto
Options _> Taux de Choix forma
4 reproducti™) )| document
7= Clr/N&B
Z 205£200 2o o000
7] Slr/Nee =
0 o = ods do e L Lo
-ENB&B
200x200 %Eiggg - HEmarse Texte/Photo ~ w 9
NGB Y| /Effacer =
300x300 Fonctions
- I P spéciales 10
Clr/NeB
300x300 J oK J

[~ Moniteur syst. )
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Présentation des fonctions envoi et télécopie

~
ONouv. adresse ®Format fichier (voir p. 28)
Pour spécifier le destinataire (adresse e-mail, télécopie, I-Fax, Pour sélectionner le format de fichier du document a envoyer
serveur de fichiers, boite utilisateur ou soi-méme) auquel envoyer si celui-ci doit étre transmis par e-mail ou s'il est destiné a étre
le document dans le cas d’adresses non mémorisées dans le enregistré sur un serveur de fichiers. Si 'on sélectionne PDF, il
carnet d’adresses. est également possible de spécifier les modes Tracer & Lisser,
. . Compact, OCR (rech. texte poss.), Crypter et/ou Ajout sign.
OBoutons Favoris/1 touche (voir p.27) numériques. Si l'on sélectionne XPS, il est également possible de
Pour activer les boutons Favoris ou les boutons de composition spécifier les modes Compact, OCR (rech. texte poss.), Crypter
1 touche. Il est nécessaire au préalable de mémoriser des et/ou Ajout sign. numériques.
destinataires sous ces boutons.
. ®Réglages d’envoi (voir p. 33 et p. 34
©@Rappel (voir p. 27) glag ( P 2h55)) )
. . ) Pour utiliser des fonctions de I'écran des réglages d’envoi.
Pour rappeler les trois dernieres adresses, les réglages de lecture
et les réglages d’envoi précédemment définis puis pour envoyer
les documents.
©Cc Bcc @Mém.
Pour définir plusieurs adresses e-mail de destination en copie Pour mémoriser un destinataire dans le carnet d’adresses ou
(Cc) ou copie cachée (Bcc). sous un bouton Favoris ou un bouton de composition 1 touche.
Ce bouton offre un acces direct a I'’écran du mode Utilisateur
permettant de mémoriser des destinataires.
OEffacer
Pour effacer le destinataire sélectionné dans la liste des
destinataires. ®O0ptions (voir p. 31 et p. 32)
®Original recto verso Pour utiliser une fonction de I'écran des réglages de lecture.
Pour lire les deux faces de l'original.
@Mélange d’originaux @Liste déroulante des réglages de lecture
Pour lire plusieurs originaux de formats différents. Pour sélectionner une résolution et un mode de lecture
mémorisés. Les modes de lecture sont proposés par défaut mais
peuvent étre modifiés.
7
OListe déroulante de sélection de la couleur (voir p. 32) OListe déroulante de sélection de la résolution (voir p. 32)
Pour indiquer si l'original doit étre lu en couleur ou en noir et Pour définir la résolution du document a envoyer.
blanc. Il est possible également de régler la machine pour qu'elle
détecte automatiquement si I'original est en couleur ou en noir et @Choix format document (voir p. 31)
blanc. Pour sélectionner le format du document a lire.
o1
Pour rétablir le taux de reproduction & 100 %. ORégler le contraste
- . Pour régler la densité de copie manuellement. Appuyer sur [A
©Taux de reproduction (voir p. 32) ’g : P ) .pp Y [Al o
pour sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
Pour réduire ou augmenter le format de lecture.
OListe déroulante des modes de lecture (voir p. 32) OListe déroulante des types d’originaux (voir p. 31)
Pour sélectionner le mode de lecture. Les modes de lecture sont Pour sélectionner manuellement le type d’original en fonction du
proposés par défaut mais peuvent étre modifiés. type d’'image.
OMémoriser/Effacer @®Fonctions spéciales (voir p. 32)
Pour mémoriser ou effacer un mode de lecture. Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
7
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Fonctions envoi et télécopie

Présentation des fonctions envoi et télécopie

- 5 .
Ecran des réglages d’envoi
Réglages
d'envoi
=] Nom doc. ’7 ‘ b
pPR =] ‘i‘w’LI ;I ggr"g e Envoi
EI/ 100 % différé
Auto =1 Objet I -
13 ‘ @4 Indication
4 fin de tiche »
— £, Message Iy— Prévi
@ a:::sesesp 2 sualisation
i Répondre & ’I’— ﬁCa:het
ﬁ—‘gﬂ'ﬁﬂiﬁmpl £ Direct
] szir:::iitlé Normal vI
_
& A Mémoriser I'adresse
= Carnet adresses = Type
re @ Toutes @ Toutes
200x200ppp =
B 100% Share Folder starfish. organization. compa
John john@example. com
Manual tean 3 Menbre(s)
Silvia T23XXXXXXK
Q g;:::;es’ Mark narkeexanple. con
. Nancy nancy@exanple. com
. Mike nike@exanple. con
Format Tiohier B 0eF | e | KL | wwo | par | TU| vix] vz | 0-9] Ttes| Mot
E . Mi Mémoriser Effacer
& Mémoriser — ] £ Boutons compo. 1 touche
Faire un choix.
Choisir une touche poy +la mémorisation.
‘ =] Mark mark@exanple. con
Memoriser 'adresse I aMark
» gFm
o Mémoriser le S0
bouton 1 touche
Mémoriser les
boutons Favoris
Effacer
Fin J
Il est également possible de mémoriser des destinataires a
partir de I'’écran du mode Utilisateur. Pour plus d’informations,
voir le Manuel électronique > Envoi/Fax.
Mémoriser I'adresse :
Accéder a la rubrique Réglages du carnet d’adresses du
mode Utilisateur pour mémoriser des destinataires.
Mémoriser le bouton 1 touche : "
= Yoir com-
Accéder a la rubrique Réglages du carnet d’adresses du CEES
mode Utilisateur pour mémoriser des destinataires.
Mémoriser les boutons Favoris :
Accéder a la rubrique Réglages de communications du mode
Utilisateur pour mémoriser des destinataires.
_
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Présentation des fonctions envoi et télécopie

N
O®Réglages d’envoi (voir p. 33) OlIndication fin de tache (voir p. 34)
Utiliser ces réglages dans le cadre d’un envoi de document Pour recevoir a I'adresse e-mail indiquée un message de
pour définir I'objet, I'adresse de réponse et le nom de notification indiquant que la tache est terminée.
I'expéditeur.
OPriorité e-mail (voir p. 33) OPrévisualisation (voir p. 34)
Pour modifier le niveau de priorité d’'un e-mail. Pour vérifier une image avant de I'envoyer.
©Nom doc. OCR (voir p. 28 et p. 33) ©Cachet
Pour utiliser du texte extrait du fichier comme nom du document a Pour apposer un cachet sur les originaux lus. Cette fonction
envoyer, lorsque le format de fichier sélectionné est [PDF(OCR)] permet de distinguer les originaux qui ont été lus des autres
ou [XPS (OCRY)]. originaux.
o . ODirect
OEnvoi différé (voir p. 34) i o i
N o Pour envoyer un document en mode Direct, c’est-a-dire sans qu'il
Pour envoyer le document a une heure spécifique. . . .
soit enregistré dans la mémoire fax.
J
™)
& M Mémoriser I'adresse & 4 Fax
. . Carnet adresses 1 vI
Faire un choix.
Q\ Utiliser les touches numériques. (120 chiffres max.)
¢ Fax [] E-mail %I—Fax
ld » »
ichiey ’I Pause I Tonalité I ;I‘;I g:rti%lll'; I
B * Options
11 @ eowe ) @i | —I—I -
Fin
Annuler I
©Sélection de I'emplacement (voir p. 27) ©Effacer
Sélectionner 'emplacement ou le destinataire doit étre mémorisé. Pour effacer les informations mémorisées sous un bouton de
Ces boutons permettent d’accéder aux différents écrans de composition 1 touche.
mémorisation disponibles en mode Utilisateur.
OMémoriser/Modifier
. ) Pour configurer un bouton Favoris. Si 'on souhaite modifier la
©®Meémoriser nouvelle adr. ' . , o
configuration d’un bouton Favoris, sélectionner ce bouton avant
Pour mémoriser un destinataire dans le carnet d’adresses. d’appuyer sur la touche [Mémoriser/Modifier].
= OEffacer
acer
© Pour effacer un bouton Favoris mémorisé.
Pour effacer un destinataire répertorié dans le carnet d’adresses.
OModifier @®Voir commentaire
Pour modifier les informations associées a un destinataire U EENET 16 BETTETEES SREEIES.
répertorié dans le carnet d’adresses.
OIncrémentiel ®Sélection du type de destinataire
Pour “affiner” la liste des destinataires. Pour sélectionner le type de destinataire (méthode d’envoi) dans
©Mémoriser/Modifier le cas d’un destinataire non mémorisé. Les réglages qu’il est
) . . ) possible de définir dépendent du type de destinataire sélectionné.
Pour configurer un bouton de composition 1 touche. Si I'on souhaite s . ) . . .
. . ; , o Dans I'écran ci-dessus, le destinataire sélectionné est un
modifier la configuration d’un bouton de composition 1 touche, . . A
L i . destinataire de télécopies.
sélectionner ce bouton avant d’appuyer sur la touche [Mémoriser/
Modifier].
J
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Fonctions de boite aux lettres

—— Meémorisation d’originaux dans une boite

Il existe plusieurs fagcons de mémoriser des images dans une boite. Cette section explique comment lire des originaux
placés dans le chargeur ou sur la vitre d’exposition. Pour plus d’informations sur les réglages, voir les renvois fournis
dans chacune des sections.

Préparatifs Placer les originaux

Dans le chargeur

— Moniteur syst. |

Ecran de sélection des boites _
Appuyer sur [Bte lettres] pour activer la Sur lavitre dexposition

fonction boite aux lettres.

Placer les originaux.

@ Sj un écran vous invitant & entrer un numéro @i I'on utilise la vitre d’exposition, veiller a fermer
de service et un mot de passe s’affiche, entrer le chargeur/cache d’exposition aprées avoir placé
ces informations et appuyer sur la touche les originaux.

(Log In/Out) (Code confidentiel) du panneau de
commande.

@ S;j |a gestion des numéros de service ou le
service de connexion SSO-H est activé, il est
nécessaire d’entrer un numéro de service/nom
d’utilisateur et un mot de passe. (Si un lecteur de
carte en option est installé, insérer une carte.)

Pour plus d’informations, voir le Manuel
électronique > Opérations de base.

Présentation de la fonction boite aux lettres

La fonction boite aux lettres permet de
mémoriser temporairement des originaux
lus a partir de la machine ou des données en
provenance d’un ordinateur. Les documents
(données) mémorisés dans une boite
peuvent étre imprimés ou envoyés selon les
besoins.

RESEAU
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Mémorisation d’originaux dans une boite

Sélectionner une boite

Téche Imp

4] Boite mé-

. moire RX »
=] Boites fax

conf. >

— Moniteur syst. )

Ecran de sélection des boites

Sélectionner le numéro correspondant a la
boite dans lequel le document lu doit étre
mémorisé.

_ Boites utilsateur /500 Total 0

&

=

Tout sélectionner Détails Effacer 7 Imprimer
(100 doc. max.) > la liste
7 Imprimer }' Ellire d IﬂEnvni J Menu Edition I
QDéplacer/
Copier | . =

= L

4

[— Moniteur syst. |

Appuyer sur [Lire].

@i la boite utilisateur sélectionnée est protégée
par un mot de passe, saisir celui-ci # appuyer
sur [OK].

Pour plus d’'informations sur la protection
d’une boite par mot de passe, voir le Manuel
électronique > Boite aux lettres.

® Latouche [Lire] donne acces a I'écran de lecture
qui permet de définir les modes de lecture selon
les besoins.

Pour plus d’informations sur les réglages de
lecture, voir p. 49 et p. 50.

Pour plus d’informations sur la boite mémoire
RX et les boites fax confidentielles, voir p. 48.

Lancer la lecture

®)

TUuv

®)
@

Log In/Out

Appuyer sur .

@ Si I'écran ci-dessous apparait, suivre les

instructions qui s’affichent = et appuyer une fois

sur (& pour chaque original. Une fois la lecture
terminée, appuyer sur [Fin].

Changer I'original et appuyer sur Copie.

= lpaps B Tauxrewo. B Format doo.

“Auto
1 100% A4

Mo Couleur

B Noirotblane | [ C—

a

99 % Original #
S HEY S R

& 0001 Boite Lecture en attente... = Moniteur syst. )

® Retirer les originaux une fois la lecture terminée.

Les données mémorisées sont
automatiquement effacées au bout de trois
jours (réglage par défaut). Il est possible de
désactiver ce réglage, ou bien de modifier
le délai d’effacement. (Voir le Manuel
électronique > Opérations de base.)

@i la gestion des numéros de service est activée,

appuyer sur ® (Log In/Out) (Code confidentiel).
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Fonctions de boite aux lettres

—— |Impression/envoi d’'un document mémorisé
dans une boite utilisateur

La section ci-dessous décrit les procédures standards d’'impression et d’envoi de documents mémorisés dans une boite

utilisateur. Pour plus d’informations sur les réglages, voir les renvois fournis dans chacune des sections.

7

Types de boites

1l existe trois types de boites, chacun permettant
de mémoriser différents types de documents. Les
documents mémorisés peuvent étre imprimés/
envoyés selon les besoins.

Boites utilisateur

RESEAU
Permet de mémoriser des documents lus a partir
de la machine et des données en provenance d’un

ordinateur.
\_ J
Boite mémoire RX

Imprimer

ey

Lorsque le mode Verrouillage mémoire

est activé, les télécopies/I-Fax regus sont

mémorisés dans la boite mémoire RX au lieu

d’étre imprimés.

\_ J

Boite fax confidentielle

mémorisés dans une
boite fax confidentielle
ne peuvent pas étre

v envoyeés.
Si des critéres de transfert ont été définis, tous les
documents répondant aux critéres sont transférés
vers une boite fax confidentielle au lieu d’étre
imprimés.

Pour plus d’informations sur chaque type de
boite, voir le Manuel électronique > Boite aux
lettres.

N\

Pour Impression

Sélectionner une boite utilisateur

| =] S

[ Moniteur syst. ),

Appuyer sur [Bte lettres] >
sélectionner le numéro de la boite aux
lettres souhaitée.

@ Si |a boite utilisateur sélectionnée est
protégée par un mot de passe, saisir
celui-ci # appuyer sur [OK].

Pour plus d’informations sur la protection
d’une boite par mot de passe, voir le Manuel
électronique > Boite aux lettres.

Sélectionner une boite utilisateur

| e =] S

Pour Envoi

{3 Buite mé-
moire RX »

4] Boites

conf. >

[ Moniteur syst. ),

Appuyer sur [Bte lettres] >
sélectionner le numéro de la boite aux
lettres souhaitée.

@ Si |a boite utilisateur sélectionnée est
protégée par un mot de passe, saisir
celui-ci # appuyer sur [OK].

Pour plus d’informations sur la protection
d’une boite par mot de passe, voir le Manuel
électronique > Boite aux lettres.
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Impression/envoi d’un document mémorisé dans une boite utilisateur

Sélectionner les documents a imprimer Lancer I'impression

@ Impression

I 8. Boites utilisateur / &3 00: BOXOO Total 3
= ||
Ty che eure
Changer

Ell ©) 2006072415140 A4 0O 1.24/07 11:51 & Doc. choisis: 2 >} régl. impr.
£ 20060724115327 A4 0O 3 24/07 11:53 1”71 ] —1 |
Pl [©) 20060724115429 LY ] 5 24/07 11:54 ertacar doc. | |

v l-urix impr.

Effacer Détails Effacer Imprimer Motifier nb
Iséle:tinn »I I iz hsts I de copis' ".l
ell 7 Imprimer IIJEQ,Lire I ~IEnvoi I Menu Edition I Annuler l Dihmd'lmpnnlnnJ|
?) ?) ?)

Ofepter” | —
Ecran d’impression

Fonctions de
boite aux lettres

Sélectionner les documents dans l'ordre = mpresson
d’impression souhaité * appuyer sur [Imprimer]. e ||
3 »| doriginal |
®|| est possible également de définir des réglages e
d’impression a partir de I'écran d’impression ou de A
I’écran de modification des réglages d’impression, By —
. g'ag P Finiﬁnnp Impression _I!'(iiglzgn
selon les besoins. I ) iaus
Annuler | Mém. réglages . | fninm dimpression Jn
Appuyer sur la touche [Réglages initiaux] de I'écran de m—

modification des réglages d’impression pour annuler tous
les réglages d'impression définis. Pour plus d’informations Ecran de modification des réglages d'impression
sur les différents modes qu'il est possible de définir a partir

de I'écran d'impression ou de I'’écran de modification des
réglages d’impression, voir p. 51 et p. 52.

Appuyer sur [Début d’impression].

Sélectionner les documents a envoyer Lancer I'envoi

I 8. Boites utilisateur / €00 BOX0O Total 3 A REml/Fax

[~ TTyie [ton de tache [Foruat pap_[Page Date & hewe
I ) 20060724115140 a0 1 24/07 11:51
) 20060724115327 A 0O 3 24/07 11:53
[E) 2006072415429 a0 5 24/07 11:54

johneexanple. con v
£ Hike nikeexanple. con 7

Effacer aprés
envoi

Camnet Camet ce
et (T =g Ml

Format fichier )

Effacer Détails Effacer =7 Imprimer
sélection > la liste
=7 Imprimer }I JqLirea ~glEnvai J T I
@Dépla:er/
Copier | m >

!

i Réglages
d'envoi  »EF

2 Début envoi JI
T Moniteur syst._ )

Annuler I

— Moniteur syst. )

Sélectionner la boite utilisateur contenant Sélectionner les destinataires - appuyer

les documents a envoyer = sélectionner sur [Début envoi].

les documents dans 'ordre d’envoi souhaité

—» appuyer sur [Envoi].

®|| est possible de sélectionner le format de fichier
du document a envoyer dans la liste des formats
de fichier.

Pour plus d’informations sur les réglages de
la fonction envoi, voir le Manuel électronique >
Envoi/Fax.

42



Fonctions de boite aux lettres

—— Fonctions de la machine
(écran de lecture)

La section ci-dessous décrit la — — B Lire

procédure standard de mémorisation . .

d’'un document dans une boite utilisateur. = @ Machine préte & lire & Iaide de Ia touche Copie.
Pour plus d’informations, voir le Manuel ) e o o Forsat oo,

électronique > Boite aux lettres. : 100 % Auto
Pour utiliser les fonctions avancées,
accéder a I'écran des fonctions spéciales par le
biais de la touche [Fonctions spéciales].

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran de lecture

Pour attribuer un nom a un document et mémoriser ce document

Si I'on souhaite disposer les documents afin de
les identifier aisément, il peut s’avérer pratique
de leur attribuer un nom. Cela permet également
d’identifier facilement le document en cours
d’impression. Il est possible également de
modifier le nom d’'un document a tout moment.

Nom du
document »

Pour lire un document recto verso

Original
b | recto verso

Sélectionner le type d’original. Pour lire les deux faces d’un
document recto verso, placer
le document dans le chargeur.
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Fonctions de la machine (écran de lecture)

Présentation des icones de document

Licéne qui s’affiche en regard d’un document indique le mode de | [

mémorisation du document. Elle permet de déterminer I'origine d’un

document mémorisé.

/&0 Total 3 I
Tope o o ot Foriat pop  Page [Date/boire A1 |
2008021141952 A O 121021409
2008022142015 MO Ty
2008021142435 a4 O 12021424
Tout sélectionner = Imprimer
(100 doc. max.) > Ta liste
- '| delire 'I « >| Menu Edition I
&)
> Fin J

[ Moniteur syst.

8

B

“Noir”
CMJN

“Couleur” ou
“Mixte” CMJN

Q

3

Documents sans réglages d’impression

Documents lus a partir de I'écran de lecture de la fonction de boite aux lettres ou de
I'écran des fonctions de base du mode envoi, et mémorisés dans une boite utilisateur. Si
I'on mémorise des réglages d’'impression a partir de 'écran de modification des réglages

d’'impression, cette icone est remplacée par I'icone Documents avec réglages d’impression.

I

“Noir” ou “Noir
et blanc”

“Couleur” ou
“Mixte” RVB

“Noir” ou “Noir | “Couleur” ou
et blanc” “Mixte” RVB
% Documents avec réglages d’'impression
= Document mémorisé dans une boite utilisateur a I'aide de la fonction copie ou depuis
“Noir” “Couleur” ou un ordinateur. Si 'on modifie les réglages d’impression d’'un document sans réglages
CMJN “Mixte” CMJN d’'impression a partir de I'écran de modification des réglages d’'impression, cette icone est

remplacée par I'icone Documents avec réglages d’'impression.

Télécopie RX
Télécopie regue ou transférée dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle de
la machine. Document mémorisé en tant que “télécopie RX”.

&
%

Document I-Fax RX
Document I-Fax regu ou transféré dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle
de la machine. Document mémorisé en tant que “Document |-Fax RX".
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Fonctions de boite aux lettres

Fonctions de la machine

(écran de modification des réglages d’impression)

La section ci-dessous décrit les
fonctions qui peuvent étre utilisées lors
de 'impression d’un document. Pour
plus d’informations, voir le Manuel
électronique > Boite aux lettres.

Pour utiliser les fonctions avancées,

accéder a I'écran des fonctions spéciales via
la touche [Fonctions spéciales].

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour effectuer un test d'impression

= Impression

Machine préte & imprimer.

Dac. choisis:
AUtD

080 A4

Tri séquentiel
(Ordre pages)

2

Réglages
»| d'original

aprés impr.

documents

Finition i I
recto verso »|

lRaa
|initiaux

Annuler I

Mém. réglages JI

DEbut d'impression JI

|~ Moniteur syst.

Ecran de modification des réglages d’'impression

Test
impression

4

* Sil'on sélectionne [Test impression] en vue d’effectuer un test d'impression avant
d’'imprimer une série de documents, s’assurer que le réglage [Fusionner documents]

est activé.

Pour imprimer un jeu
complet, appuyer sur
[Toutes les pages]. Pour
imprimer des pages
spécifiques uniquement,
appuyer sur [Pages
spécifiées].

Appuyer sur [Début
d’impression] pour
imprimer le jeu complet
ou les pages spécifiques.
Pour modifier les réglages
apres avoir vérifié le test
d’impression, appuyer sur
[Changer réglages].

dariginal

Appuyer sur [Fin] une fois
L les réglages modifiés.

Pour imprimer un autre Test d’impression,
appuyer sur [Test d’impression]. Cela permet
de confirmer les modifications apportées aux

réglages.

Pour imprimer les autres jeux,
appuyer sur [Début d’impression].
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Fonctions de la machine (écran de modification des réglages d’impression)

Pour faire en sorte qu’un document soit automatiquement supprimé une

fois imprimé

E;fécse{n?;rc' automatiquement supprimés une fois imprimés et éviter ainsi que les données
' confidentielles ne restent sur la machine.

I Sélectionner [Effacer doc. aprés impr.] pour faire en sorte que les documents soient

Pour imprimer plusieurs documents a la fois

Ce mode permet de fusionner
plusieurs documents pour

les imprimer simultanément,
méme s’ils ont été créés dans
des applications différentes. Il
est possible de définir la mise
en page du document en cas
d’impression recto verso.

Fusionner Sélectionner
_Iducuments [Fusionner
documents].

Impression Appuyer sur
recto verso » [ImpreSS|on recto
verso].

]
©
35
K]
S X
D ®
S o
ox
o
2

Pour trier les documents en jeux

Finiti Si I'on doit imprimer un document constitué de plusieurs pages destiné a étre distribué
inition | dans le cadre d’une présentation ou autre, il est possible de régler la machine pour que
2 les copies soient automatiquement triées en jeux. Il est possible également d’activer
le mode Agrafage pour que les jeux de copies ainsi obtenus soient automatiquement

4 agrafés.

Pour agrafer les jeux

IR de copie, appuyer }
i A= sur [Agrafage], puis
o] i) sélectionner le type
e et | 9 d’agrafage souhaité.
| o (e ]
L J

Ce mode permet de consulter un document
mémorisé dans une boite utilisateur. Lorsqu’un
Dawmime 4 ot ) : document est constitué de plusieurs pages, il

L | [moiation est possible de le consulter page par page. Si
i les caractéres du texte sont de petite taille, il est
possible d’utiliser pour agrandir I'image.
Il est possible également d’utiliser I'interface
utilisateur distante pour consulter un document
enregistré dans une boite utilisateur.

G Bofts utisateur /<3 00 BOKD Total
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Fonctions de boite aux lettres

—— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Trois types de boites sont disponibles en mode boite aux lettres : les boites utilisateur, les boites fax confidentielles

et la boite mémoire RX. Pour plus d’informations sur les fonctions décrites dans cette section, voir le Manuel
électronique > Boite aux lettres, Envoi/Fax.

Ecran de sélection des boites

©Boites utilisateur

Pour mémoriser des documents lus, puis les imprimer ou les
envoyer.

©Boite mémoire RX

Pour mémoriser les télécopies et les documents |-Fax regus,
puis les imprimer ou les envoyer selon les besoins.

©Boite fax conf.

Les documents répondant aux conditions de transfert
spécifiées sont transférés vers une boite fax confidentielle.
Les documents ainsi mémorisés peuvent ensuite étre
imprimés si nécessaire.

Bte lettres g """

BOX00

BOX01

BOX02

BOX03

BOX04

BOX05

BOX06

[— Monitsur syst.

Ecran de sélection des documents d’une boite utilisateur

OEffacer sélection

Pour annuler la sélection effectuée et sélectionner un
autre document. Le libellé de cette touche devient [Tout
sélectionner (100 doc. max.)] si aucun document n’est
sélectionné.

Olmprimer

Pour imprimer le document sélectionné. Accéder a I'écran

de modification des réglages d’'impression pour imprimer en
mode recto verso, créer une brochure, définir 'agencement ou
modifier les réglages de finition.

©Déplacer/Copier

Pour copier ou déplacer le document sélectionné vers une
autre boite utilisateur.

OLire

Pour lire un document et le mémoriser. |l est possible
également d'utiliser les fonctions de I'écran de lecture qui
constitue le meilleur moyen de lire des documents.

OEnvoi (voir p. 41 et p. 42)

Pour envoyer un document lu.

.. Boites utilisateur / 00 : BOX0O Total 3
"7 |Type [Non ds téche age |Date & heure
El ) 20060724115140 Ad O 124/07 11:1 o I
@ 20060724115327 A4 ] 3 24/07 11:53 "
F1 [) 20060724115429 A4 O

§ 24/07 11:54 I
-

Imprimer
= Ia liste

Détails l Effacer
»

Envoi
|

Effacer
sélection

Imprimer

Déplacer/ I
gCu ier »|

Lllire Menu Edition

20 Q

[~ Moniteur syst.

ODétails

Pour consulter les propriétés du document.

@Effacer

Pour effacer un document non utilisé.

Olmprimer la liste
Pour imprimer une liste des documents mémorisés dans une
boite utilisateur.

©OMenu Edition

Pour modifier le document sélectionné (les options
disponibles sont Voir page, Fusionner et enregistrer, Insertion
document et Effacement page).
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

Ecran de la boite mémoire RX/de sélection d’un document dans la

boite mémoire RX

Lorsque le verrouillage mémoire est activé, les documents recus sont stockés dans la boite mémoire RX.
Les documents qui n'ont pas pu étre envoyés suite a une erreur sont également stockés dans cette boite.

Tache Imp -

Bte lettres g

2] Boite mémaire RX
N

I Boite mémoire RX

4] Boite mémoire RX Total 2

[~ [Type [Destinataire N° téche [Pa

Bl €55 128XKKKKXK 0000 § 08/02 17:26 - I
@ nancy@example. con 0000 5 08/03 12:25 1”1

v

9 DI sgr:ég)s( frag.

[— Monitsur syst.

© Effacer sélection
Pour annuler la sélection effectuée et sélectionner un autre
document. Le libellé de cette touche devient [Tout sélectionner
(82 doc. max.)] si aucun document n’est sélectionné.

© Verrouillage mémoire Fax/I-fax
Pour stocker les télécopies et les documents |-Fax recus dans
la boite mémoire RX. Le verrouillage mémoire peut étre défini
séparément pour les télécopies et les documents I-Fax.

IEffal:er Détails l I Effacer
. sélection P
|~ I[ozo:oo Hon | _ou | Wen I[ezo:oo bon |

=1 Imprimer I Envoi I
= ) 4 ¥ )

Fin J

200 Q

OImprimer
Pour imprimer les documents regus. Les documents imprimés
sont automatiquement effacés.

OEnvoi
Pour envoyer un document regu.

ODétails
Pour consulter les propriétés du document.

OEffacer
Pour effacer un document non utilisé.
J
~ = o e - ’
Ecran des boites fax confidentielles/de sélection d’'un document dans
une boite fax confidentielle
Si I'on a spécifié une boite fax confidentielle au niveau des conditions de transfert, les télécopies regues
répondant aux conditions sont transférées dans cette boite.
@Bnites fax confid. / Q 01 : BOX01 Total 9
2] Boites fax confid. nataire N 3
@ 123XKXXKAXX 5020 2 09/09 17:26 ;I
T S @y silviaeexanple.con 5021 5 09/09 18:30 12
BOX01 d
BOX02
oo -
Détailsl I Effacer
12
=1 Imprimer I
0=
Olmprimer ©Effacer
Pour imprimer un document transféré dans une boite fax Pour effacer un document mémorisé dans une boite fax
confidentielle. confidentielle.
©Détails
Pour consulter les propriétés d’un document mémorisé dans
une boite fax confidentielle.
J
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Fonctions de boite aux lettres

—— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Mémorisation d’'un document dans une boite utilisateur

(. Boites utilisateur /7 €200 : BOXOO Total 3

[ -~ [Type [ton de téche an |Page [Date g heure [ |
El ) 2006072411540 A4 O 124/07 11:61 . I
[E) 20060724115327 A4 O 3 24/07 11:53 n
[E) 20060724115429 A4 O 5 24/07 11:54
v I

Effacer Détails Effacer =7 Imprimer
sélection b Ia liste

Utiliser I’écran de lecture et I'écran des fonctions
spéciales pour définir les réglages de lecture

de la fonction de boite aux lettres. Pour plus
d’informations, voir le Manuel électronique > Boite
aux lettres.

7 Imprimer | | ILire
» »

Déplacer/
é§C|J ier )

— Moniteur syst.

Ecran de sélection d’un document

Ecran de lecture

B Lire

Taux de
reproduction p

Original
» | recto versa

Nom du [—
documen » pr— 8»

.........

Texte

Fonctions
spéciales

Réglages
initiaux

— Moniteur syst.

OListe déroulante de sélection de la couleur

Pour indiquer si l'original doit étre lu en couleur ou en noir et blanc.
Il est possible également de régler la machine pour qu’elle détecte
automatiquement si I'original est en couleur ou en noir et blanc.

®Choix format document
Pour sélectionner le format du document a lire.

©Taux de reproduction

Pour réduire ou augmenter le format de copie.

o1
Pour rétablir le taux de reproduction & 100 %.

Fonctions

BETEE R i A L_

Page par | Lecture Mise en Effacement
page brochure » page | »
0 Q0 @0 Lrl—~

Mélange 'J Lecture | NEga/Posi Netteté | I ‘:’
d'originaux. continue

K| [R]--

Mémoire de Réglage du
travaux » type d'image
Fin o

[— Moniteur syst.

PP 7 3.

©Page par page
Pour lire les pages en vis-a-vis d’'un livre et les mémoriser sous la
forme de deux pages distinctes.

®Lecture brochure

Pour lire des originaux de sorte que les images mémorisées
puissent étre imprimées en vue de constituer une brochure.

©®Mélange d’originaux
Pour lire plusieurs originaux de formats différents.
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

y -
Ecran d’envoi
Il existe plusieurs types de documents mémorisés : les
documents lus a partir de la vitre d’exposition ou du chargeur,
oot les documents mémorisés a partir de I’écran d’envoi et les
PR N N [acer apres ) H
[, Specifier 1o destnataire. el documents en provenance d’un ordinateur.
Oyt 10 ERE |j Il est possible de sélectionner les formats de fichier JPEG,
adresses » » » CC » b T
TIFF, PDF ou XPS pour le document a envoyer. Si I'on
sélectionne PDF, il est également possible de spécifier les
Format fichier | modes OCR (rech. texte poss.), Crypter et/ou Ajout sign.
numériques.
t¢ Réglages
i denvoi  pit
* Les documents mémorisés dans une boite utilisateur dotés d’une résolution
&l [T différente de 600 x 600 ppp ne peuvent pas étre envoyés si I'adresse de
m télécopie est incluse dans la destination.
. J
~
©0riginal recto verso (voir p. 43) OListe déroulante des types d’originaux
Pour lire un original recto verso. Pour sélectionner manuellement le type d’original en fonction du
type d’image.
ONom du document (voir p. 43)
Pour attribuer un nom au document a mémoriser. Utiliser OFonctions speciales
lafficheur tactile pour saisir le nom du document. Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
©@Régler le contraste @Réglages initiaux
Pour régler la densité de lecture manuellement. Appuyer sur [A] Pour annuler tous les réglages. Les Réglages standards
pour sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité. d’impression locale sont rétablis sur la machine.
J
™)
OLecture continue ©Mise en page
Pour répartir, puis lire des originaux sous la forme de plusieurs Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux pour
lots, lorsque leur volume est trop important pour étre traité en les faire tenir sur une seule page recto ou recto verso.
une fois. Apres la lecture de tous les lots, les originaux sont
mémorisés sous la forme d’un seul document. ONetteté
Pour lire des originaux en accentuant ou en atténuant le
contraste.
©OMémoire de travaux ) .
o ©ONéga/Posi
Pour mémoriser ou rappeler des modes de lecture. . o . .
Pour enregistrer I'original en inversant les zones noires et
blanches.
OEffacement ®Réglage du type d’image
Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou 'ombre des Pour effectuer des copies en effacant la couleur de fond de
perforations qui apparaissent sur 'image a la reproduction. Tatiiah
ginal.
J
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Fonctions de boite aux lettres

———— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Impression d’un document mémorisé dans une boite utilisateur

@ Boites utilisateur /<33 00 ; BOX0D Tol 3 Lors de I'impression d’un document mémorisé dans
[ i e T — une boite utilisateur, il est possible d’utiliser I’écran
H B 2060724115140 M D 127 s ;l : d’impression, I'écran de modification des réglages

[©) 20060724115327 Ad O 3 24/07 11:53 A . ’ 2 . L
B O monaisis s s d mpressmp et Iecrgn des fpnctlons spelmales. _
;l ' Pour plus d’informations, voir le Manuel électronique

> Boite aux lettres.

Effacer Détails Effacer 77 Imprimer
sélection Ia liste

=1 Imprimer Lire Envoi l
| »"l-_ﬂ'_rlﬁ_ ) | =
Déplacer/ .

9 Copier  » Fin J

— Moniteur syst.

Ecran de sélection d’un document

Ecran de modification des réglages d’impression

& Impression OTest impression (voir p. 45)

_ Pour effectuer un test d'impression avant d’imprimer plusieurs
Régl . f ,
dongh OF exemplaires d’'un document.

Fusionner ©Format papier

documents
Tr\ sequent\e\

Finition Impression
recto v 50 »

Annuler I Mém. réglage: Début d'impression JI

Pour sélectionner le format papier.

-
_IES';?.';;
_I
_I

Réglages
initiaux

©OFinition (voir p. 46)
Pour sélectionner les modes Tri séquentiel, Tri groupé ou
Agrafage.

plz Fonctions ©®Couvertures/Séparations
o = — N & _ Pour ajouter des couvertures, des intercalaires ou des pages
Gavarts e, DESeinge Wirge : de chapitre entre les pages spécifiées. Affiché en tant que
e T : : : [Couvertures/Intercalaires] quand un seul document est
9 =B S B s sélectionné.
Transfert Filigrane Nun;élrnlatipn Eil{gr:lr!e/ o
image mémo. ) sécurisé » pgs/jx copi ate d'impr. »
(4] . ®Brochure
e Mémoire d Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer une
t
L brochure.
Fn ©Transfert image mémo.

Pour superposer une image mémorisée sur I'image originale a
impression.

— Moniteur syst.
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

ye .
Ecran d’'impression
& Impression L'écran d'impression permet d’effectuer un test
] d’impression, de régler la machine pour que les
. T impressions soient triées en jeux et de faire en
oc. choisis . .
sorte que les documents soient automatiquement
e doc. effacgs une fois imprimes. Appuyer sur [C_h_ang_er
DI régl. impr.] pour accéder a I'’écran de modification
des réglages d’'impression. Utiliser I'’écran de
modification des réglages d’impression pour régler
MM | ’'agencement des impressions.
Annuler I DEbut d'impre ;sion JI
iteur syst. )
\ J
~
Olmpression recto verso (voir p. 46) OFusionner documents (voir p. 46)
Pour imprimer sur les deux faces du papier. Pour fusionner plusieurs documents en vue d’en constituer un
seul et de 'imprimer. Il est possible de combiner ce mode aux
modes Impression recto verso et Couvertures/Intercalaires.
OMém. réglages
Pour mémoriser les réglages d’impression d’un document. ORéglages initiaux
Pour annuler tous les réglages. La machine revient en mode
lecture normale.
ORéglages d’original
Pour revenir a I'écran d’impression. Tous les réglages définis sont @®Fonctions spéciales
annuleés. Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
@Effacer doc. aprés impr. (voir p. 46)
Pour faire en sorte que les documents soient automatiquement
effacés aprés I'impression.
J
)
OFiligrane sécurisé ©Décalage
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan des i . N o
impressions Pour décaler I'image entiere vers un emplacement défini au
' moyen des touches numériques. |l est possible également de
définir séparément le sens de décalage de I'image du recto et le
sens de décalage de I'image du verso.
OMémoire de travaux - .
OFiligrane/Date d’impr.
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie. . . . .
Pour faire apparaitre un filigrane et la date sur les feuilles
imprimées.
OMarge ©ONumeérotation pgs/jx copie
Pour créer des marges le long des bords des impressions. Pour faire apparaitre les numéros de page et de jeu de copies sur
les feuilles imprimées.
J
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Annulation d’une tache

—— Description des procédures d'annulation d'une
tache

La machine permet d’effectuer différents types de
taches tels que la copie de documents et I'impression
de données en provenance d’un ordinateur, de : _
documents mémorisés dans une boite, de rapports et B o
de télécopies/d’l-Fax regus. Il est possible d’annuler
ces taches a partir de I'écran qui s’affiche lorsque I'on
appuie sur [Moniteur syst.]. Cet écran permet d’autre
part d’annuler une tache d’envoi ou de réception. Il est
possible également d’annuler une tache d’impression

par le biais de la touche [Tache Imp] située dans la m

partie supérieure de l'afficheur tactile. o
; onctions
. | spéciales

[— Moniteur syst. I

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour annuler une tache d’impression en cours de traitement/en attente de
traitement ([Moniteur syst.])

Pour annuler une tache d’'impression en cours de
traitement/en attente de traitement, appuyer sur [Copie] ou
[Impression] au bas de I’écran Moniteur systéme, puis sur

l Statut || g Journal [StatUt]

[ [N tacn Wou de_tache Utlisatew | Statut | |
B 0001 17:13 -'J‘Cupie COPY USER  Impression... -~
7 0002 17:18 1) Copie COPY USER  Attente impr.

- Moniteur syst.

A1

=

T EEE Dans le cas d’une tache de copie, il
est possible d’interrompre la lecture

2= or = Q) [or= Jiomn fumennll| | O limprossion parle bias dela

touche [Copie].
B 0002 Copie Impression... |

Sélectionner la tache a annuler et appuyer sur [Annuler].

COPY USER  Impression...
7 0002 17:18 1) Copie COPY USER  Attente impr.

* |l est impossible d’annuler plusieurs taches a la fois. Les taches
doivent étre annulées une par une.

Imprimer I Détails “ Annuler I
ensuite »
—_—

Pour plus d’'informations sur I'annulation d’'une tache

: électronique > Opérations de base.
B 0002 Copie Impression... |
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Description des procédures d'annulation d'une tache

Pour annuler une tache d’'impression en cours de traitement/

en attente de traitement ([Tache Imp])

Téche Imp o ‘

Si I'on utilise un service de connexion,

=7 ) ] |
EEEERRRRRRRRRRRRRiiRERRRRRR_Immmmmeee—E

| Statut de Mes tiches Statut | Journal | 2

3 E 0001 15:25 1| Copie Hasegawa  Impression...
15:25 @***"*" Yanada Impr sécurisée
15:28 @*“***** System Impr sécurisée

(4]

Imprimer Détails &-Impression
ensuite » sécurisée

[— Moniteur syst.

la touche [Statut de Mes taches]
s’affiche.

Il est possible également d’annuler une tache d’'impression
en cours de traitement ou en attente de traitement par

le biais de la touche [Tache Imp] de I'afficheur tactile.
Appuyer sur [Statut], puis sélectionner le type de tache a
annuler dans la liste déroulante.

Pour plus d’'informations sur I'annulation d’'une
tache a partir de I'écran [Tache Imp], voir le
Manuel électronique > Impression.

J
Pour annuler une tache d’envoi/de réception en cours de
traitement, sélectionner [Envoi] ou [Fax] au bas de I'écran
Moniteur systéme.
Dans le cas d’une télécopie, appuyer
sur [Statut tadches d’envoi] ou [Statut
D 0001 12:22 €55 Multidiffusion Envoi en cours... téChe regue]' Dans le cas d’une téChe
7 0002 12:44 ¢ destinationd En attente d’envoi, appuyer sur [Statut].
[ 0003 12:52 €29 destinations En attente
Détails ’Il Annuler Io
* Sélectionner la tache a annuler et appuyer sur [Annuler]. 1l est
’m impossible d’annuler plusieurs taches a la fois. Les taches doivent
| étre annulées une par une.
Dans le cas d’un document envoyé a plusieurs
Statut taches d'envoi | INSEaET Eicheecuell Journal | destinataires, vérifier la liste des destinataires qui s’affiche
[ teone [ ewe | betrustare T — lorsque I'on appuie sur [Annuler], puis sélectionner [Tout
E/ i Y AT T Envol en cours... |4 annuler] ou [Annuler tache act.]. Si I'on sélectionne
- Al [Annuler tache act.], la tache d’envoi en cours de
Annuler toutes les taches liges ou — . ,
la tiche en cours? _I traitement est annulée.
Tout annuler I
Annuler I Annuler tache act. I
Détails
Pour plus d’informations sur I'annulation de taches
d’envoi/de réception en cours de traitement, voir le
| Manuel électronique > Envoi/Fax.
Y,

54

Annulation
d’une tiche



—— Mode Utilisateur

Appuyer sur la touche @ du panneau de commande pour accéder & I'écran du mode Utilisateur. Cet écran permet
de personnaliser les différents réglages de la machine. Pour plus d’informations sur les réglages décrits dans cette
section, voir le Manuel électronique. L'écran du mode Utilisateur se divise en plusieurs parties. Utiliser les touches

[ ¥ ]et[ ~]pour alterner entre ces différentes parties.

@ Réglages horloge/délais

Pour effectuer les réglages d’horloge et définir différents
délais, tels que le délai d’activation du mode Veille.

@ Réglages horloge/délais

= Raglage fin de Ihoure |

> »
= Délal de mise en veille auto. |

> 1 heure(s) 2
= Délai de retour au mode standard |

» 2 min(s) Li
= Délai d'activation du mode silenciewx |

> 1 min(s) 2 '
= Réglages du minuteur journalier )|

M| S
Fin J

(@ Réglages/Nettoyages

Pour effectuer un réglage fin du taux de reproduction, ajuster
le contraste ou procéder au nettoyage de la machine.

(® Réglages communs

@ Rglages communs

= Réglages d'affichage de fonction >|
= Retour au mode standard |
b Fonction initiale 2
= Signaux sonores |
>
= Affichage du message de papier restant
D 0ui >| .
= Saisie en pouces |
D Non 12
- I wo -
Fin J

Pour spécifier les réglages communs aux fonctions copie,
boite aux lettres, envoi et télécopie.

&) Mode Utilisateur

gﬂ Réglages communs

Réglages

= Réglage fin du taux de reproduction ’I
= Réglage correction du renflement (décalage) )| @
= Réglage auto des demi-teintes. )
v | 12| -
Fn

(@ Réglages de rapport

& Réglages de rapport
Choisir le rapport & imprimer.
= Réglages = Imprimer Ia liste
Envoi l Envoi I
) )|
Fax l Fax I
) )

Imprimante
rI

Fin J

— Maniteur syst. |

Pour définir les conditions d'impression d’un rapport
d’émission (TX) ou d’un rapport d’activité, ou pour imprimer

Réseau 'I -

—1 Reglages de rapport

»

»
~r Riglages/Nettoyages

»

»
[I] Réglages systéme

»

(® Réglages systéme

Réglages admin. Réglages informations
systime »| do périphérique N
Gestion des numiéros Réglages réseau
ds service > )
Réglages de Réglages de transfert
communication > )
Interface utilisateur Effacer la messagerie
distante )| )) .—A
Limiter la En ligne/Hors ligne
fonction d'envai___» auto )|
v I 174 -

Fin J

| Moniteur syst. |

Pour définir les réglages de gestion des numéros de service,
les réglages réseau et les autres réglages systeme.

le contenu du carnet d’adresses ou les réglages du mode
Utilisateur.

55



Mode Utilisateur

(® Réglages copie

& Réglages cople

= Touche sélaction format papler pr cople rapide )

= Réglages touche persa. 1 pour écran normal |

D Aucun réglage 2

= Réglages touche perso. 2 pour écran normal |

D Aucun réglage L

= Réglages touches perso pour copie rapide |

' D Jusqua 6 touches definies L
= Tri séquentiel automatique |

0 0ul >

Fin J

[~ Maniteur syst. |

Pour modifier les réglages de la fonction de copie.

@ Réglages de communication

= Réglages communs. = Réglages fax

Réglages TX. | Réglages de base
>

|
Réglages RX | Réglages TX I
») )|

Réglages RX ’I
Options de ligne ’l

Fin J

Pour définir des réglages de communication comme
réglages par défaut ou modifier les réglages de
communication par défaut, selon les besoins.

Réglages boites aux lettres

@ Réglages boites aux lettres

= Réglages des boites utilisateur PI
= Mode Photo I
> Non )|
= Réglages de lecture standards rl
' ] u Réglages Boltes fax confidentielles )|

@ Réglages boites
aux lettres

@ Réglages d'impression

@ Réglages du
Carn-t d'adresses b

|— Moniteur syst. )

@9 Réglages du Carnet d’adresses

@ Paramétres du camet d'adresses

= Mémoriser adresse |

>
= Mémoriser Nom du Carnet d'adresses M
= Boutons compo. 1 touche K|

Fin J

[ Moniteur syst. |

Pour enregistrer ou modifier les réglages du carnet
d’adresses ou des boutons de composition 1 touche.

Fin J

Pour modifier les réglages de la fonction de boite aux lettres.

@ Réglages d’'impression

@ Réglages d'impression

Réglages ’l Utilitaire }l

Fin J

— Moniteur syst. )|

Pour modifier les réglages de la fonction d’impression.
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